NOMINA Y FUNCIONES DE EQUIPO DE TRABAJO - RESOLUCION C 114-2020 (Fecha de corte: 18 de febrero de 2021)

APELLIDOS Y NOMBRES

RANGO Y TIPO DE
CONTRATO

DENOMINACION DEL
PUESTO

DETALLE DE FUNCIONES

ROSERO GUERRERO ROMMEL
FERNANDO

FUNCIONARIO DIRECTIVO 2

COORDINADOR DISTRITAL

Direcciona a la Agencia de Coordinacién Distrital del Comercio, para el cumplimiento de su
mision asi como de emitir politicas y directrices para el funcionamiento de la organizacion;

Ejercer la representacion legal, judicial y extrajudicial de la Agencia de Coordinacion Distrital
del Comercio;

Suscribir las alianzas estratégicas;

LOPEZ MANTILLA ALEX PATRICIO

FUNCIONARIO DIRECTIVO 5

DIRECTOR DE CENTROS
COMERCIALES
POPULARES

Planificar la operacién general y especifica de los procesos de administracidn de bienes y
titulacion de Centros Comerciales Populares.

Monitorear la ejecucidn de las acciones planificadas, garantizando el mayor nivel de eficacia y
eficiencia en sus procesos.

Controlar el funcionamiento y operacién general de los procesos a su cargo

Controlar todo proceso de titulacion de predios municipales con la finalidad que se desarrolle
en forma efectiva.

Ejecutar el presupuesto asignado a la direccion de centros comerciales en el POA de la ACDC.

Reportar a la supervision general sobre el desarrollo y avance de los procesos a su cargo

HINOJOSA GRANJA EDDY DANILO

FUNCIONARIO DIRECTIVO 5

DIRECTOR DE COMERCIO
AUTONOMO

Generar propuestas para la emision de disposiciones administrativas para la gestion de
comerciantes auténomos.

Determinar politicas, planes y proyectos para el desarrollo del comercio auténomo.

Autorizar permisos para comerciantes auténomos ambulantes.

Levantar, organizar y actualizar el catastro de comerciantes auténomos del DMQ.

Fomentar el desarrollo integral de los trabajadores auténomos

Promover comités consultivos de inclusién ciudadana del sector.

GUTIERREZ MORA JORGE LUIS

FUNCIONARIO DIRECTIVO 5

DIRECTOR DE LOGISTICAY
OPERACIONES

Planificar, dirigir y supervisar la aplicacion de politicas y procedimientos para la ejecucion del
POA, la elaboracién y ejecucion de planes y proyectos de mejoramiento de los diferentes
centros de comercio de la ACDC, con el fin de optimizar el uso de los recursos humanos,
econdmicos, fisicos y materiales de la Agencia en el ambito de las politicas institucionales y del
marco legal correspondiente.

Coordina la aplicacién de las politicas institucionales en el drea técnica y la formulacidn del
Plan Operativo Anual del area de su competencia.

Formula y ejecuta proyectos dentro del drea de su competencia para el mejoramiento de
mercados y centros comerciales populares.

Efectia el control de la gestidon de los planes, programas y proyectos correspondientes a
su area.




PENA CAGUANA MIGUEL ANGEL

FUNCIONARIO DIRECTIVO 5

DIRECTOR DE MERCADOS
FERIAS Y PLATAFORMAS

Planifica, organiza y controla el sistema de comercializaciéon del DMQ.

Contribuye al mejoramiento de las asociaciones gremiales de los comerciantes, mediante la
prestacidn de servicios técnicos.

Asesora a la Coordinacién y a los distintos procesos sobre temas especializados de su area.

Efectia el control de la gestion de los planes, programas y proyectos correspondientes a
su area.

CORNEJO AGUIRRE ANDREA BELEN

FUNCIONARIO DIRECTIVO 6

ASESORA JURIDICA

Asesorar juridicamente a la Alta Direccion y, por su intermedio, o por delegacién a los demas
procesos de la ACDC.

Presentar propuestas de instrumentos normativos que, una vez consensuados, se someteran
desde la Supervision Distrital a la aprobacién de los érganos competentes

Elaborar los contratos, convenios y demas instrumentos legales necesarios, de conformidad a
las leyes vigentes en el Ecuador y a las normas institucionales, asi como también realizar el
seguimiento respectivo de los mismos.

Estudiar los asuntos legales que tengan relacion con actividades o compromisos
institucionales, y, en caso de ser necesario ejercer el patrocinio judicial de la institucién.

ARROYO OTOYA PAMELA ELIZABETH

FUNCIONARIO DIRECTIVO 7

ASESORA DE
COMUNICACION

Coordinar la agenda del Sr. Coordinador Distrital.

Coordinar con los Directores y Jefes de area lo designado por el Sr. Coordinador Distrital.

Analizar y preparar informacién que sea requerida por el Sr. Coordinador Distrital.

Atender las relaciones con lideres de opinién y medios de comunicacién social, remitiendo
informacion pertinente y oportuna, que permita conocer la gestion de la Empresa a la
comunidad.

Mantiene una base de datos actualizada de medios de comunicacidn, instituciones afines
autoridades, cuerpo diplomético y autoridades nacionales.

VALDIVIESO CHAVEZ DANNY XAVIER

FUNCIONARIO DIRECTIVO 7

JEFE ZONAL

Supervisa y controla a los servidores municipales que trabajan en los mercados de acuerdo a la
zona asignada.

Implementa planes correctivos en mercados acorde a las necesidades encontradas

Brinda apoyo logistico en eventos, actividades y ferias de mercados planificados por la ACDC.

Realiza el diagnostico de necesidades de los mercados.

IFFA DF FOLIIPO DF

Presenta propuestas de instrumentos, campafias, y/o productos comunicacionales de acuerdo
a la planificacidn institucional

Elabora y ejecuta el plan de medios de la Agencia en el marco de su Planificacion Operativa
Anual.




NIEBLES DE ANGEL KATHERINE

FUNCIONARIO DIRECTIVO 7

R R R T o o

MERCADEO Y
ENCADENAMIENTO
PRODUCTIVO

Coordina la promocidn, difusidn y realizacion de eventos de inauguracion de las diferentes
obras en los Mercados, Ferias, Plataformas, Centros Comerciales Populares y demas centros
de comercio del Sistema de Comercializacion Municipal del Distrito Metropolitano de Quito.

Elaborar, coordinar y ejecutar planes de medios para la difusidn de informacién sobre
campafas, proyectos u otras actividades que lleve a cabo la Agencia en coordinacion con las
diferentes Direcciones.

AGUILAR SANTAMARIA AMALIA
JICELA

FUNCIONARIO DIRECTIVO 7

JEFA DE COMPRAS
PUBLICAS

Control y ejecucion de los procesos precontractuales de la ACDC.

Acompafiamiento a las dreas de la ACDC en la elaboracién de TDR y pliegos.

Planificacién y coordinacién del PAC.

Coordinacién con el SERCOP para solucionar problemas presentados en el sistema.

Coordinacion de aprobacion de certificados PAC.

LARA VELASTEGUI SILVIA ROSSANA

FUNCIONARIO DIRECTIVO 7

JEFE DE LA UNIDAD
OPERATIVA-DCA

Planificacién y seguimiento al cumplimiento de las actividades contempladas en el POA y PAC
de la DCA.

Responsable de la informacion en el sistema mi ciudad.

Autorizaciones en el proceso de emisidon de permisos PUCA de Comerciantes Autonomos
ambulantes y transportacion.

Analisis y desarrollo de las politicas, planes y proyectos para el desarrollo, administracion,
regulacion y gestion de la actividad comercial y de servicios auténomos.

Gestion interinstitucional que permita el cumplimiento de los objetivos y politicas definidas en
el sector de comercio auténomo.

CARRERA ESPINEL ROBERTO MARTIN

FUNCIONARIO DIRECTIVO 7

JEFE ADMINISTRATIVO

Administrar y supervisar la gestién administrativa y de Talento Humano de la ACDC;

Controlar, en su nivel de gestion, el cumplimiento de las normas estatutarias,
reglamentarias y organico-funcionales de todos los procesos del ACDC;

Informar y reportar de manera oportuna a la Alta Direccidn y a las entidades externas de
control la informacion que le corresponde en el ambito de su competencia;

Administrar el mantenimiento y control de los activos fijos, las actividades de servicios
generales, el parque automotor y los procesos de adquisiciones de la ACDC;

Gestionar los procesos de administracion de los Talento Humano de la ACDC;

CAMACHO VEINTIMILLA DIEGO
ERNESTO

FUNCIONARIO DIRECTIVO 7

JEFE DE CATASTROS

Legalizacion de puestos de mercados, centros comerciales populares y comercio auténomo del
DMQ;

Responsable de manejar y actualizar la base de datos de puestos.

Control de espacios asignados en mercados, centros comerciales populares y comercio
auténomo.

Inspeccién de uso adecuado de puestos.




Cambios de nomenclatura si requiere el mercado.

NAVARRETE VIZUETE HIPOLITO
GUADALUPE

FUNCIONARIO DIRECTIVO 7

JEFE ZONAL

Supervisa y controla a los servidores municipales que trabajan en los mercados de acuerdo a la
zona asignada.

Implementa planes correctivos en mercados acorde a las necesidades encontradas

Brinda apoyo logistico en eventos, actividades y ferias de mercados planificados por la ACDC.

Realiza el diagnostico de necesidades de los mercados.

PAREDES HERRERA FRANKLIN XAVIER

FUNCIONARIO DIRECTIVO 7

JEFE DE SISTEMAS

Administracién de proyectos informaticos.

Administracion del sistema SITRA del MDMQ.

Administracion de redes;

Elaboracion de desarrollo y aplicaciones informaticas;

Seguimiento a procesos de nuevos desarrollos informaticos;

Administracion de equipos informaticos

DAVILA MORALES VICTOR HUGO

FUNCIONARIO DIRECTIVO 7

JEFE ZONAL

Supervisa y controla a los servidores municipales que trabajan en los mercados de acuerdo a la
zona asignada.

Implementa planes correctivos en mercados acorde a las necesidades encontradas

Brinda apoyo logistico en eventos, actividades y ferias de mercados planificados por la ACDC.

Realiza el diagnostico de necesidades de los mercados.

MONTOYA VITERI MARIA BELEN

FUNCIONARIO DIRECTIVO 7

JEFA FINANCIERA

Asesorar a la Alta Direccidén en temas de politica financiera, respecto a las previsiones
presupuestarias, financiamiento interno y externo, alternativas de inversion, asignacién de
recursos, prioridades de gasto, normas de control interno y politica tributaria.

Coordinar y evaluar la gestidn financiera con las diferentes areas de la institucion.

Control previo a pago a proveedores ACDC, autorizacién de pagos a proveedores ACDC

Administrar y supervisar la gestiéon econdmica, contable, financiera, presupuestaria de la ACDC

Participar en la formulacién del Plan Operativo Anual y en la elaboracién y formulacién de la
Pro forma y reforma presupuestaria de la ACDC.

Emision de certificados presupuestarios.

BUNAY TENELEMA JHONY PAUL

FUNCIONARIO DIRECTIVO 7

JEFE DE PLANIFICACION

Participacion en la elaboracion y seguimiento del POA ACDC

Consolidacion de los planes operativos de los entes que conforman el sector comercial del
DMQ.

Ingreso del POA institucional al sistema informativo de seguimiento.

Elaboracion de perfiles de proyectos.

Coordinacidn interinstitucional para la elaboracién de informes de avances mensuales de la
gestion programatica presupuestaria y metas de la ACDC.

Coordina y administra la contratacién de obras civiles.




FLORES BELTRAN PATRICIA
KATHERINE

FUNCIONARIO DIRECTIVO 7

JEFE UNIDAD TECNICA

Revision de especificaciones técnicas para la contratacion de obras civiles ACDC

Ejecuta el POA de obras que realiza la ACDC.

Elabora TDR para la contratacion de obras civiles

Administracion de contratos de Obras civiles ACDC

HUATO CARDENAS NATALIA
ELIZABETH

FUNCIONARIO DIRECTIVO 8

JEFE ZONAL

Supervisa y controla a los servidores municipales que trabajan en los mercados de acuerdo a la
zona asignada.

Implementa planes correctivos en mercados acorde a las necesidades encontradas

Brinda apoyo logistico en eventos, actividades y ferias de mercados planificados por la ACDC.

Realiza el diagnostico de necesidades de los mercados.

CARRILLO TORO JENNY SORAYA

FUNCIONARIO DIRECTIVO 8

RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DE MANEJO Y
CONTROL DE PLAGAS

Identificacién de problemas por plagas en los diferentes Mercados, centros comerciales y
ferias del MDMQ.

Implementacién de procesos para el control de plagas.

Capacitacion a comerciantes para fomentar un correcto menejo de productos, evitar la
propagacioén de plagas.

CORREA ALDAZ ERIKA SOFIA

FUNCIONARIO DIRECTIVO 8

RESPONSABLE DE
RECURSOS HUMANOS

Elaborar informes técnicos de los movimientos de personal y la concesion de beneficios
econdmicos, elabora acciones de personal, mantiene actualizada la base de datos de los
servidores municipales, elabora distributivos.

Ejecuta actividades de evaluacion del desempefiio, capacitacion, procesos de reclutamiento y
seleccion del personal, administracion del régimen disciplinario y de control del Talento
Humano.

Orienta al personal en los diferentes niveles de gestidn del contenido de Talento Humano.

BRACHO RUIZ EDWIN MIGUEL

FUNCIONARIO DIRECTIVO 9

ANALISTA DE PROYECTOS

Controla procesos de obras civiles

Ejecuta procesos de construccion

Aprueba los informes de las obras civiles

MOSCOSO ZUNIGA PAULINA

FUNCIONARIO DIRECTIVO

Recepcion y despacho de documentos.

SECRETARIA GENERAL j ivo fisi igi .

ALEXANDRA 10 Manej.c:) del ar.chlvo.f|5|co y digital de la ACDC

Atencidn al cliente interno y externo.

Disefia proyectos de obra civil (presupuesto referencial, especializaciones técnicas planos,

APUS)
ALARCON GARZON RAMIRO ESPECIALISTA EN i érmi i ion Civi i

SERVIDOR MUNICIPAL 13 Elaboray ReV|.sa Ic_)s Términos de Referencia de los Proyectos de Construccién Civil establecidos

EDUARDO FISCALIZACION en el POA Instituciona

Supervisa la ejecucion de obras en construccion en los diferentes Centros de Comercio

ABAD MASSA ALEX FERNANDO

SERVIDOR MUNICIPAL 13

ANALISTA DE LA DLO

Controla procesos de obras civiles

Ejecuta procesos de construccion

Aprueba los informes de las obras civiles

Realiza la fiscalizacion de obras




Manejo de programas para la elaboracidn de planos y simuladores

ATAPUMA NARANJO PABLO
MAURICIO

SERVIDOR MUNICIPAL 13

ESPECIALISTA EN
FISCALIZACION

Disefia proyectos de obra civil (presupuesto referencial, especializaciones técnicas planos,
APUS)

Elabora y Revisa los Términos de Referencia de los Proyectos de Construccién Civil establecidos
en el POA Instituciona

Supervisa la ejecucion de obras en construccion en los diferentes Centros de Comercio

PUMALPA MORILLO ANA LUCY

SERVIDOR MUNICIPAL 11

ANALISTA DIRECCION DE
COMERCIO AUTONOMO

Buscar alianzas con centros de educacion mediante la firma de convenios que nos permitan
propender a la formacidn, capacitacidn y profesionalizacion permanente delas trabajadoras y
trabajadores auténomos en los diferentes procesos de la actividad comercial y de servicios.

Apoyo técnico para la elaboracién de los procesos de contratacién de la DCA

Elaborar los documentos para la propuesta de cierre del proceso de regulacion de los
comerciantes autbnomos.

Recopilacién de toda la normativa Ordenanza 280 incorporada en el cédigo municipal-
ordenanza 001, inherente al trdmite de aprobacion de la norma técnica para la regularizacion
de los comerciantes auténomos, a dicho efecto debera coordinar usted con la Asesoria
juridica la actualizacion del expediente para el tramite correspondiente en la comision de
comercializacién.

Emitir informes borradores sobre el cumplimiento de las normas de bioseguridad en el ambito
del comercio auténomo.

MANTILLA GOMEZ DIEGO JAVIER

SERVIDOR MUNICIPAL 11

ANALISTA DE
COMUNICACION Y
DISENO GRAFICO

Controla la identidad corporativa e institucional

Disefio de espacios publicitarios

Elaboracion y edicidn de videos promocionales de los mercados

Custodia recursos economicos y financieros, especies valoradas y demas documentacion
negociable

MENA GOMEZ MARCO VINICIO SERVIDOR MUNICIPAL 10 TESORERO - — - - —
Analiza y verifica registros y documentos; previo a la generacion del pago
Analiza documentacion y genera obligaciones de cobro
Ejecuta las labores diarias de contabilizacion de obligaciones contraidas para la obtencién de
bienes, servicios, obra publica y terceros con las respectivas retenciones e impuestos de ley.
CHICAIZA TIPANLUISA LUIS ANGEL SERVIDOR MUNICIPAL 10 CONTADOR Coordina labores de contabilidad con otras unidades administrativas financieras de la

institucidn y con otras dependencias tales como SRI, Ministerio de Finanzas, etc.

Elabora y legaliza balances contables y estados financieros.

Control y seguimiento contable;

GUAYAQUIL MADRIL LILIANA
ESTEFANIA

SERVIDOR MUNICIPAL 9

RESPONSABLE DE
NOMINA

Actividades involucradas en el proceso de Ndmina: |ESS, Retenciones, H. Extras,
Liquidaciones, Rol de pagos, subsidios, descuentos, informes de ndmina.

Registros de asistencia.




Documentacion y archivo.

CARDENAS SALAZAR DARIO JAVIER

SERVIDOR MUNICIPAL 9

TECNICO DE SISTEMAS

Ejecutar actividades de soporte técnico a los usuarios de las tecnologias de la informaciéon y
comunicaciones en los diferentes procesos de la institucién;

Asesoramiento tecnoldgico a las areas de la ACDC;

Brinda soporte técnico a los servidores;

Apoya a la ejecucidn de actividades referentes a sistemas;

MANTILLA ZAPATA ANDRES GUSTAVO

SERVIDOR MUNICIPAL 8

TECNICO DE APOYO
LEGAL

Elabora minutas, contratos, contestacion de escritos y proyectos de reformas a las leyes y
otros.

Apoya a la ejecucion de actividades legales institucionales;

Elabora y procesa documentos legales de los locales comerciales

Mantener actualizada y organizada de forma consistente, en archivo digital y fisico, la base
legal de la Agencia, las resoluciones de los 6érganos colegiados, el ordenamiento normativo
interno, las actas y todos los documentos contractuales de la entidad.

MOYA RIVERA MARIA DE LOS
ANGELES

SERVIDOR MUNICIPAL 8

ANALISTA DE COMPRAS
PUBLICAS

Elabora documentacion requerida para los procesos de contratacion publica y realiza los
estudios de la fase pre contractcual.

Ejecuta procesos de contratacion publica de la institucion en el Portal del Servicio Nacional de
Contratacién Publica (SERCOP

Guia a los clientes internos en los pardmetros de elaboracidn de pliegos y Términos de
Referencia de conformidad a la normativa legal vigente

TUMIPAMBA BENAVIDES JORGE
DAVID

SERVIDOR MUNICIPAL 7

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Elabora reportes de la informacién de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccién de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administracion del mismo.

GUADALUPE YAGUACHI LUIS
ROLANDO

SERVIDOR MUNICIPAL 7

RESPONSABLE DE
BODEGAS

Realiza la recepcion custodia y entrega de maquinas, equipos, materiales de oficina, bienes y
servicios adquiridos por la institucion, para los tramites de ingreso y baja en el Sistema
institucional de bienes

Realiza la distribucidn de bienes, elabora las actas y firma conjuntamente con los nuevos
custodios de bienes. Controla el stock de repuestos, materiales y otros insumos, asi como la
disponibilidad de bodega

Elabora el informe anual de bienes, para el area contable de la entidad para el balance
correspondiente

SALAZAR LASCANO RODRIGO RAFAEL

SERVIDOR MUNICIPAL 7

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Elabora reportes de la informacidn de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccion de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administracidon del mismo.

Elabora reportes de la informacién de comerciantes.




VACAS YANEZ WILLIAM PAUL

SERVIDOR MUNICIPAL 7

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccion de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administraciéon del mismo.

CABASCANGO SIMBANA VERONICA
ALEXANDRA

SERVIDOR MUNICIPAL 7

GESTOR SIPARI

Gestor del sistema SIPARI ( sistema de planificacién de recursos institucionales).

Responsable del PAC de la ACDC.

Elaboracion de TDR de la gestion administrativa.

Elaboracion de documentos de contratacion y procesos SIPARI

Apoyo administrativo.

BENAVIDES ZAMBRANO PAUL
GUSTAVO

SERVIDOR MUNICIPAL 7

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Elabora reportes de la informacidn de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccion de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administraciéon del mismo.

JARAMILLO PAZMINO GABRIEL OMAR

SERVIDOR MUNICIPAL 7

ADMINISTRADOR DE

Elabora reportes de la informacién de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucidn de actividades de la Direccién de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

PEREZ RIERA NANCY PILAR

SERVIDOR MUNICIPAL 7

MERCADOS
Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administracidon del mismo.
Recepta, elabora, revisa y despacha la documentacién interdepartamental

ASISTENTE Elaboracion de memos, oficios, informes y otros documentos.

ADMINISTRATIVO-
COORDINACION

Maneja y custodia el archivo fisico y digital del area

Atencion al publico

Relacion con el cliente interno y externo

GUTIERREZ SALAZAR LUIS FERNANDO

SERVIDOR MUNICIPAL 7

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Elabora reportes de la informacion de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccion de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administraciéon del mismo.

REINOSO GERMAN JOSE WILSON

SERVIDOR MUNICIPAL 7

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Elabora reportes de la informacidn de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccion de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administracidon del mismo.

Elabora reportes de la informacién de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucion de actividades de la Direccion de mercados.




LLANO ESPARZA MARCO ANTONIO

SERVIDOR MUNICIPAL 7

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administracion del mismo.

HERRERA HINOJOSA DANILO FABIAN

SERVIDOR MUNICIPAL 7

RESPONSABLE DE BIENES

Toma fisica de inventario de bienes;

Llevar registro actualizado de los bienes de la entidad;

Efectuar periddicamente constancias fisicas de los bienes de la entidad;

Entregar al departamento de contabilidad el inventario anual de activos fijos;

Colaborar en la formulacidn del palan anual de adquisiciones de activos fijos;

Participar en los tramites de bajas, remates y demas bienes de la entidad;

Llevar estadistica de los activos fijos y hacer cumplir las disposiciones legales reglamentarias y
demds normas del sistema de manejo de bienes;

NARANJO ZAMBRANO DENNYS
RODRIGO

SERVIDOR MUNICIPAL 6N

ASISTENTE
ADMINISTRATIVO-
UNIDAD ADMINISTRATIVA

Atencion al publico

Elaboracion de memos, oficios, informes y otro documentos.

Maneja y custodia el archivo fisico y digital del drea

Recepcion y entrega de documentacion

Responsable de la elaboracién y seguimiento de infimas cuantias de la Unidad

CORREA SALGADO MARIA JOSE

SERVIDOR MUNICIPAL 6N

PLANIFICACION DE
MERCADOS

Realiza diagndsticos estratégicos para la elaboracion de instrumentos técnicos del area de
gestion

Participa en la planificacion, control y evaluacidn de procesos

Monitorea y controla la ejecucion del POA

SULCA ALDANA EDGAR ARMANDO

SERVIDOR MUNICIPAL 5

RESPONSABLE DE
TRANSPORTES

Elaboracion de salvos conductos de vehiculos

Coordinacion con las diferentes dreas para asignacién de vehiculos

Trabajo con conductores

Planificacién de mantenimiento de vehiculos

PILLAJO VILLAVICENCIO DINO
RAMIRO

SERVIDOR MUNICIPAL 5

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Elabora reportes de la informacion de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccion de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administraciéon del mismo.

SUAREZ ZAPATA DAVID ISRAEL

SERVIDOR MUNICIPAL 4

ASISTENTE OPERATIVO DE
COMERCIO AUTONOMO

Prepara las carpetas de documentacion de los comerciantes para los cursos de capacitacion o
emision de permisos

Mantiene actualizada la documentacion de los Comerciantes Autdbnomos

Redacta informes de la situacion de comerciantes autbnomos

CANACUAN PASCAL EDGAR
GEOVANNY

SERVIDOR MUNICIPAL 4

ASISTENTE OPERATIVO DE
CENTROS COMERCIALES

Levanta informacion primaria y secundaria y elabora informes técnicos de los locales y
comerciantes de los Centros Comerciales Populares

Clasifica la documentacion fisica y digital de los comerciantes de Centros Comerciales
Populares.




Facilita y brinda informacion sobre el proceso de adjudicacion de locales y otros procesos

ESTEVEZ ESPINOSA PAMELA
STEFANIA

SERVIDOR MUNICIPAL 4

ASISTENTE OPERATIVO DE
MERCADOS

Elabora reportes de la informacion de comerciantes (asistencia,
operacion general, etc.)

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de coordinacion de
tareas que se ejecutan en los mercados

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las
autoridades.

SANTAMARIA CEDENO JENNY
CRISTINA

SERVIDOR MUNICIPAL 4

ASISTENTE
ADMINISTRATIVO

Atencidn al publico

Elaboracion de memos, oficios, informes y otro documentos.

Maneja y custodia el archivo fisico y digital del drea

Recepcion y entrega de documentacion

QUIROGA DUQUE JUAN BAUTISTA

SERVIDOR MUNICIPAL 4

ADMINISTRADOR DE

Elabora reportes de la informacién de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccion de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

MERCADOS
Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administraciéon del mismo.
ASISTENTE Apoya a la gestion de la Direccion de Comercio Autbnomo
COYAGO CARRERA PAULINA SERVIDOR MUNICIPAL4  |ADMINISTRATIVO- Tramita la documentacion de a Direccion de Comercio Autonomoy archivo ,
Elabora y entrega para su distribucién, toda la documentacién de la Direccién de Comercio
COMERCIO AUTONOMO

Auténomo

BENAVIDES CARRILLO JORDAN

SERVIDOR MUNICIPAL 4

ADMINISTRADOR DE

Elabora reportes de la informacidn de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccion de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

FABRICIO MERCADOS
Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administraciéon del mismo.
ASISTENTE Atencién.?l publico I
LOMA PANCHI CRISTHIAN XAVIER  |SERVIDOR MUNICIPAL4  |ADMINISTRATIVO DE Elaboracién de memos, oficios, informes y otro documentos.
COMERCIO AUTONOMO Mantiene actualizada la documentacion de los Comerciantes Auténomos

Recepcion y entrega de documentacion

GALARZA GUERRERO VIVIANA
ANDREA

SERVIDOR MUNICIPAL 4

ASISTENTE OPERATIVO DE
COMERCIO AUTONOMO

Prepara las carpetas de documentacion de los comerciantes para los cursos de capacitacion o
emisiéon de permisos

Redacta informes de la situacion de comerciantes autbnomos

MORENO PALACIOS ANDRES PAUL

SERVIDOR MUNICIPAL 4

ASISTENTE DE CATASTROS
DE MERCADOS

Recepta, revisa y despacha la documentacién de comerciantes para adjudicacion de puestos
de mercados

Informa a comerciantes de mercados, sobre procesos de adjudicacidn de puestos

Maneja archivo fisico y digital de catastros de mercados

Verificar que los comerciantes cumplan con los requisitos necesarios para la adjudicacién de
puestos.




Informes al comité de adjudicaciones para adjudicar los puestos.

PANELUISA SIMBARNA CARLOS
ANTONIO

SERVIDOR MUNICIPAL 4

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Elabora reportes de la informacion de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccion de mercados.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administracion del mismo.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

VILLACRES DIAZ CARLOS ALBERTO

SERVIDOR MUNICIPAL 4

ASISTENTE OPERATIVO DE
CENTROS COMERCIALES

Levanta informacion primaria y secundaria y elabora informes
técnicos de los locales y comerciantes de los Centros Comerciales
Populares

Clasifica la documentacidn fisica y digital de los comerciantes de Centros Comerciales
Populares.

Facilita y brinda informacidn sobre el proceso de adjudicacidn de locales y otros procesos

VILLALBA JIMENEZ PAULA ANDREA

SERVIDOR MUNICIPAL 4

ASISTENTE OPERATIVO DE
CENTROS COMERCIALES

Levanta informacion primaria y secundaria y elabora informes
técnicos de los locales y comerciantes de los Centros Comerciales
Populares

Clasifica la documentacion fisica y digital de los comerciantes de Centros Comerciales
Populares.

Facilita y brinda informacidn sobre el proceso de adjudicacion de locales y otros procesos

FIGUEROA FLORES JOSE IGNACIO

SERVIDOR MUNICIPAL 3

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Elabora reportes de la informacion de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccion de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administracion del mismo.

RODRIGUEZ VILLACIS LUIS RUBEN

SERVIDOR MUNICIPAL 3

ADMINISTRADOR DE

Elabora reportes de la informacidn de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccion de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

MERCADOS
Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administraciéon del mismo.
CHICAIZA VILEMA CYNTHIA ASISTENTE Atencion al publico
GEOVANNA SERVIDOR MUNICIPAL 3 ADMINISTRATIVO- Elaboracién de memos, oficios, informes y otro documentos.
CENTROS COMERCIALES |Recepcidn y entrega de documentacion

VALLEJO FALCONI JORGE GONZALO

SERVIDOR MUNICIPAL 3

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Elabora reportes de la informacién de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccién de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administracion del mismo.




NUNEZ GARZON BOLIVAR HOMERO

SERVIDOR MUNICIPAL 3

SERVIDOR MUNICIPAL DE
SERVICIOS

Trabajo junto al personal de mantenimiento

Visita a mercados para detectar obras de mantenimiento

Requerimiento de materiales para obra

Asegurar la operatividad del equipamiento de mantenimiento de la Agencia en el aspecto
eléctrico, electronico y mecdnico.

Coordinar, Planificar y Supervisar la ejecucion de las actividades de mantenimiento en los
trabajos preventivos / correctivos

IBUJES HERRERA PABLO BENITO

SERVIDOR MUNICIPAL 3

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Elabora reportes de la informacidn de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccion de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administraciéon del mismo.

PACHECO CASA LUIS ROBERTO

SERVIDOR MUNICIPAL 1

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Elabora reportes de la informacién de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccion de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administracion del mismo.

IZA BALLADARES LUIS EDUARDO

SERVIDOR MUNICIPAL 1

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Elabora reportes de la informacién de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccién de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administracion del mismo.

VALENZUELA PAZMINO MAX HENRY

SERVIDOR MUNICIPAL DE
SERVICIOS 1

SERVIDOR MUNICIPAL DE
SERVICIOS

Asistencia en mantenimiento eléctrico, cerrajeria, plomeria, albafiileria, jardineria, pintura.

Inspecciones en los mercados segun requerimientos.

Elaboracion de informes técnicos e inspecciones técnicas en los mercados.

CASTELLANOS ENRRIQUEZ BRYAN
FERNANDO

SERVIDOR MUNICIPAL DE
SERVICIOS 1

SERVIDOR MUNICIPAL DE
SERVICIOS

Asistencia en mantenimiento eléctrico, cerrajeria, plomeria, albafileria, jardineria, pintura

Inspecciones en los mercados seguin requerimientos.

Apoyo logistico de la Direccion

VACA ROBERTO RAFAEL

TRABAJADOR NIVEL 18

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Elabora reportes de la informacion de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccidon de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administraciéon del mismo.

Elabora reportes de la informacidn de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccion de mercados.




MACHADO PENAHERRERA JULIO
CESAR

TRABAJADOR NIVEL 9

SUPERVISOR DE
MERCADOS

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administracion del mismo.

MORENO ORTEGA GALO EDUARDO

TRABAJADOR NIVEL 6

ADMINISTRADOR DE
MERCADOS

Elabora reportes de la informacién de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccién de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administracion del mismo.

LLUMIPANTA FRANCO JOSE EDUARDO

TRABAJADOR NIVEL 6

ADMINISTRADOR DE

Elabora reportes de la informacidon de comerciantes.

Brinda apoyo en la ejecucién de actividades de la Direccion de mercados.

Elabora informes para conocimiento y toma de decisiones de las autoridades.

MERCADOS
Controla el cumplimiento de la normativa dentro de los mercados asignados, asi como la
administraciéon del mismo.
ANDRANGO MOROCHO NELSON TRABAJADOR NIVEL 3 CHOFER Cf)nducw los vehiculos de la ACDC, proporcionar transporte a la maxima autoridad y
RODRIGO directores.
Limpieza y mantenimiento de los mercados;
PEON DE Actividades de plomeria, cerrajeria, electricidad;

GUAMAN LUIS ANTONIO

TRABAJADOR NIVEL 3

MANTENIMIENTO

Reparacién de averias en maquinarias y mercados;

Controlar y conservar en buen estado la herramienta y equipo de trabajo asignado a su cargo.

MURNOZ ZOILA GRACIELA

TRABAJADOR NIVEL 2

BATERIAS SANITARIAS

Limpieza y cuidado de baterias sanitarias de los mercados del MDMQ.

ZUMBA BALDIAS JOSE GERARDO

TRABAJADOR NIVEL 1

PEON DE
MANTENIMIENTO

Limpieza y mantenimiento de los mercados;

Actividades de plomeria, cerrajeria, electricidad;

Reparacién de averias en maquinarias y mercados;

Controlar y conservar en buen estado la herramienta y equipo de trabajo asignado a su cargo.

TITUANA SIMBANA JOSE MANUEL

TRABAJADOR NIVEL 1

PEON DE
MANTENIMIENTO

Limpieza y mantenimiento de los mercados;

Actividades de plomeria, cerrajeria, electricidad;

Reparacién de averias en maquinarias y mercados;

Controlar y conservar en buen estado la herramienta y equipo de trabajo asignado a su cargo.

TORRES TORRES NESTOR DANIEL

TRABAJADOR NIVEL 1

PEON DE
MANTENIMIENTO

Limpieza y mantenimiento de los mercados;

Actividades de plomeria, cerrajeria, electricidad;

Reparacidn de averias en maquinarias y mercados;

Controlar y conservar en buen estado la herramienta y equipo de trabajo asignado a su cargo.

RODRIGUEZ SANCHEZ TELMO

TRABAJADOR NIVEL 1

PEON DE

NAANTENINAIENTN

Limpieza y mantenimiento de los mercados;

Actividades de plomeria, cerrajeria, electricidad;

Reparacién de averias en maquinarias y mercados;
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Controlar y conservar en buen estado la herramienta y equipo de trabajo asignado a su cargo.

ZUMBA BALDIAS RAFAEL ANTONIO

TRABAJADOR NIVEL 1

CHOFER

Conducir los vehiculos de la ACDC, proporcionar transporte a la maxima autoridad y
directores.

IZA PEREZ NANCY EMILIA

TRABAJADOR NIVEL 1

BATERIAS SANITARIAS

Limpieza y cuidado de baterias sanitarias de los mercados del MDMQ.

PUCO MONTA MARIA ELSA DOLORES

TRABAJADOR NIVEL 1

BATERIAS SANITARIAS

Limpieza y cuidado de baterias sanitarias de los mercados del MDMQ.

MOREJON MARIA ALEJANDRINA

TRABAJADOR NIVEL 1

BATERIAS SANITARIAS

Limpieza y cuidado de baterias sanitarias de los mercados del MDMQ.

BUENO BACUILIMA MANUEL ARTURO

TRABAJADOR NIVEL 1

AUXILIAR DE SERVICIOS

Apoyo en el manejo de la bodega de suministros y materiales de oficina.

VACA ANA LUCIA

TRABAJADOR NIVEL 1

BATERIAS SANITARIAS

Limpieza y cuidado de baterias sanitarias de los mercados del MDMQ.

GONZAGA GAONA MARIA SOLEDAD

TRABAJADOR NIVEL 1

BATERIAS SANITARIAS

Limpieza y cuidado de baterias sanitarias de los mercados del MDMQ.

CONDOR SINCHIGUANO MARIA
LUCILA

TRABAJADOR NIVEL 1

BATERIAS SANITARIAS

Limpieza y cuidado de baterias sanitarias de los mercados del MDMQ.

CARRILLO LOPEZ MYRIAN DEL ROCIO

TRABAJADOR NIVEL 1

BATERIAS SANITARIAS

Limpieza y cuidado de baterias sanitarias de los mercados del MDMQ.

MOLINA VITERI BLANCA MARINA

TRABAJADOR NIVEL 1

BATERIAS SANITARIAS

Limpieza y cuidado de baterias sanitarias de los mercados del MDMQ.

AYALA RUIZ BLANCA MARUJA

TRABAJADOR NIVEL 1

BATERIAS SANITARIAS

Limpieza y cuidado de baterias sanitarias de los mercados del MDMQ.

ROMERO LINCANGO LUIS OSWALDO

TRABAJADOR NIVEL 1

PEON DE
MANTENIMIENTO

Limpieza y mantenimiento de los mercados;

Actividades de plomeria, cerrajeria, electricidad;

Reparacién de averias en maquinarias y mercados;

Controlar y conservar en buen estado la herramienta y equipo de trabajo asignado a su cargo.

VILLARREAL BARRAGAN ZOILA INES

TRABAJADOR NIVEL 1

BATERIAS SANITARIAS

Limpieza y cuidado de baterias sanitarias de los mercados del MDMQ.




