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Corresponde al detalle de las acc¡ones que se va a desarrollar para el cumplim¡ento de la
Becomendación N.- I emit¡da en el ¡nforme "DNA5-GAO-0016-2O22" en la que indica:
recomendación 8"Que implementen contrcles para validar que el personal técn¡co u operat¡vo y
el equipo min¡mo pÍopuestos en las oteñas no estén comprometidos simultáneamente
en otros ptocesos de contratac¡ón."

La Contraloría General del Estado emite ol lnfirme General del "Examan Espec¡al a las lases
preparatorias, prccontractual. contractual y de ejecuc¡ón: su l¡qu¡dac¡ón y pagos. así como el
reg¡,tro de los proyectos contratados; y, a la ejecución y l¡qu¡dación del contrato 062018 del
proceso LICO-AZCA-01-2018 para la construcc¡ón del Mercado de calderón; ¡ncluida su
fiscal¡zación en la Admin¡strac¡ón Zonal Calderón, pot el per¡odo comprendido entre el 15 de
lebrero de 2016 y 30 de jun¡o de 2021" coffespond¡ente al lnformé ONAS-GAD-)1| 6-2022, En
su Recomendac¡ón I "Oue ¡mplementen controles pata validar que el personal técnico u
operat¡vo y el equipo mínimo propuestos en /as oleñas no estén comprometidos
s¡mulkáneamanle en otros procesos de contratación."

Delallar las acciones que se van a desarrollar para el cumpl¡miento de la recomendación en el
periodo Enero-Abril de 2022.

Normas de Control lnterno de la Contraloría general del Estado, 2009. 408-'17 a 408-34
Cod¡ricación de Flesoluciones del Sercop, 2018, Art¡culo 9, 10, 357 a 360.

¡rl

Para ver¡f¡car el personal técnico, operat¡vo y el equipo mínimo se elaborará una b¡tácora
de maquinaria y de personal técnico, el cual será constatado por el liscalizador de la
obra y el adm¡nislrador de contrato de forma diaria.

6.1. Conclus¡ones

6.1.1. En obra ex¡stirá una b¡tácora de personal técnico y de maquinar¡a, el cual deberá
ser llenado diariamente. Esta bitácora será revisada por el fiscalizador y el

adm¡nistrador de contrato para certif¡car que el personal y la maqu¡naria se

encuentran laborando.

6.2. Recomendaclones
6.2.1.Los l¡scal¡zadores deberán verificar en obra el cumpl¡m¡ento del registro de

personal y maquinar¡a en la b¡tácora.
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El personal técnico comprometido, así como la maqu¡nar¡a mínima requerida
permanecen en obra eltiempo establec¡do, y se verifica a través de la bitácora que debe
ser llenada diariamente.

Memorando N.- GADDMQ-AZCA-DGT-2022-0656-M de fecha '13 de abril de 2022

FIRMAS DE RESPONSABILIOAD

lng. Marcelo
V¡nueza

Elaborado por: lr-o,- r,r,
Arq. Rodolfo
Montalvo Elaborado por: bt a-¿ozs :W
lng. Camilo Mora Elaborado por: 5 oi-7o¿ 3

lng. lsrael J¡ménez Elaborado por: a/- Z¿,2 1[^
Arq. Diana Dueñas Elaborado por: lx o,-zor 9^o9"n-,sn
lng. Jess¡ca
Cast¡llo Revisado por: b,onror¡ li¡@tt
Soc. Klever Albán Aprobado por: l.,s ot-zoz3 /@M
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Municipio
deQuito

PARA:

Memorando Nro. GADDMQ-AZCA-DGT-2022-065GM

Quito, D.M., 13 de ebril de 2022

Sr. Ing. Holguer Israel Jimenez Veloz
Jefe Zon¡l de Gestión Urbena
ADMINISTRACIÓX ZOXU, CITDERóN. DIRECCION DE
GESTIÓN DEL TERRJTORJO

Sra. Ing. Paola Germania Silva Padilla
Obras Públic¡s
ADMINISTRACIÓX ZOX¡.T- CIT,DERÓN . DIRECCION DE
GESTIÓN DEL TERRITORJO

Srta. Arq. Diana Ximena Dueñas Carrillo
Senidor Municipal l2
ADMINISTRACIÓX ZO¡U, CAT,DERÓN. DIRXCCION DE
GESTIÓN DEL TERRITORIO

Sr. Ing. Camilo Javie¡ Mora Martinez
Jefe Zonal de Obras Públicas
ADMTNISTRACIÓX ZOXAI CU,DERÓN - DIRECCION DE
GESTIÓN DEL TERRITORIO

Sra. Arq. Evelyrl Aracely Marroquin Torres
Fiscelizeción
ADMINISTRACIÓX ZOXAT, CIT,DERÓN - DTRECCION DE
GESTIÓN DEL TERRITORIO

Srta. Arq. Katherine Pamela Dueñas Cuamacaz
Jefs Zonel de Territorio y Vivienda
ADMINISTRACIÓX ZO¡¡.I, C.C.LDERÓN . DIRECCION DE
GESTIÓN DEL Tf,RRITORIO

Sr. Topogr. Cristian Dario Ampudia Morales
Técnico de Gestión del Territorio
ADMINISTRACIÓX ZO¡AL CN¡-DERÓN - DIRf,CCION DE
GESTIÓN DEL TERRITORIO

Sr. Arq. José Manuel Robles Mejía
Senidor Municipel 6
ADMINISTRACIÓN ZONAL CALDERÓN. DIRECCION DE
GESTIÓN DEL TERRITORIO
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Memorando Nro. GADDMQ-AZCA-DGT-2022-0656-M

Quito, D.M., 13 de abril de 2022

ASUNTO: DISPOSICIONES GENERALES PARA FISCALIZACIÓN Y
ADMTNISTRACIóN DE CONTRATOS

En conside¡ación de las obras a ejecutarse por la Administración Zonal Calderón eo el
año 2022, correspondiente a los proyectos de Presupuestos Participativos e Infracstructura
Comunitaria; y en consideración del I¡forme Gencral N.- DNA5-GAD-001ó-2022
efectuado por Contraloria Gene¡al del Estado; a ustedes informo lo siguiente:

Toda vez que sean designados como administrador de contrato y fiscalizador de obra se

deberá cumplir los siguientes lineamientos:
Recomendación 9: "Dispondrá y vigilaná que los administradores y fiscalizadores de

contmtos, coutrolen que la ejecución de las obras, sea con penonal técnico capacitado y
uso de maquinaría propuestos en las ofertas presentadas y en los porcentajes establecidos
para el efecto implementaran un sistema de control de la información generada en el
proceso constructivo. ".

Para efectuar el cumplimiento de esta recomendación se solicita lo siguieote

La información será validada por el hscalizador de la obra y el adminiskador de contrato.
Una vez que se haya concluido [a obra, se deberá realizar un informe de fiscalización, de

administrador de contrato y de técnico no interviniente coo un registro fotográfico de la

G¡ovann¡Calles Oe12-44 y av. Padre Lu¡rV¿ccari- PBX:395 23OO EXf.12906 - www.quito.gob.ec ¿irüÉt8fi ag,,H

Municipio
deQuito

l. El contratista adjudicado deberá presentar previo al inicio de la obra el Personal
Técnico que participará en el proyecto, asi como la hoja de vida de cada uno,
experiencias del personal técnico, títu1o, certificado de riesgos laborales.

2. En el acta de inicio de obra constará el listado del penonal partícipe en el proyecto.

3. El contratisla a cargo de la ejecución de la obra, deberá elabora¡ una'BITÁCORA
DE PERSONAL TECNICO" donde el penonal asignado al proyecto deberá indicar
la hora de ent¡ada a la obra, hora de salida, actividades ¡ealizadas o justificación en

caso de no asisti¡ a la ob¡a. Las actividades descritas en la bitácor¿ deben tener

concordancia con las descritas en el libro de obra.

4. Para el pago de cada planilla el contratista deberá adjuntar la planilla del IESS donde
debe constar todo el personal de las cuadrillas utilizadas para ejecutar la obra y el
personal técnico asignado al proyecto; o adjuntar las facturas de servicios
profesionales para personal técnico.

5. Para el caso de maquinaria se llevani un "RECISTRO DIARIO DE
MAQUINARIA" donde se i¡dicará el nombre de [a maquinaria, matricula, nombre
del conductor, capacidad de carga, hora de ingreso a la obra, hora de salida de la
obra y observaciones.
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Memorando Nro. GADDMQ-AZCA-DGT-2022-0656M

Quito, D.M., l3 de rbril de 2022

hspccción de Recepción de la Obra.
En las Actas de Recepción Provisional se debeÉ inclui¡ el listado de personal técnico,
incluyendo las fechas en las cuales laboró y si se produjo cambio de personal tecnico se

deberá indicar las razones por las que se produjo el cambio.

Respecto al control de calidad, conforme a las Normas de Control Intemo de la
Contraloria Ceneral del Estado en su numeral 408-10 "Condiciones generales y
especiJicaciones técnicas: cada especifcación debe contar con las siguientes secciones: -

Los ensayos de laboratorio a realizarse y las toleranciss que se aceptarán, dentro de
márgenes fijos o aproximados, al lener m cuenta las necesidades de seryicio. "

Por lo que se debe¡á ejecutar ensayos conforme a lo indicado en las Especifrcaciones
Técnicas de Cada Rubro. El ensayo debeÉ contener la información del proyecto, fecha de

la muestra, fecha del ensayo, resultado y firmas de responsabilidad de la persona que
elabora la prueba.

Para el pago de planilla se deberá adjuntar e[ documento original del ensayo

Conforme al artículo 39 de la Ley del Sistema Ecuatoriano de la Calidad donde indica "E/
INEN y los laboratorios de calibración acreditados o designados, al verificar los
instru entos para medír, dejarán en poder de los interesados los docwnentos que

demueslren que dicho acto ha sido realizado ofcialmente. Esn verifcación comprenderá
la constatqc¡ón de lq exqctitud de dichos instrumentos dentro de las tolerancias y demás

requisiros establecidos en los reglamenlos técnicos. (...)A su vez los laboratoios
debidanente acreditados o designados, podrán otorgar certificados de contaste y
calibración de elementos de pesqr o medir, ut¡lizados confr es comerciales. "; se permite
el uso de cualquier laboratorio público o privado que se encuentre debidamente

Acreditado por el Organismo de Acreditación Ecuatoriano. Se ¡ccomienda el uso de

Instituciones Académicas como Universidades o Escuelas Politécnicas, cuyos

laboratorios realizan los ensayos requeridos en las especificaciones técnicas.

Cuando se haya rcvisado la planilla de avancc de obra y previo su enhega a la Di¡ección
Administrativa - Financicra, se debená remiti¡ una copia ñsica a la Jefatura de

Fiscalización.

Cuando haya finalizado la obra se debcrá remitir a la Jefatura de Fiscalización la
siguiente información:

o Copia fisica de la planilla de liquidación
a Acta de Rcccpción Provisional firmada elect¡ónicamente
¡ Plano As- Built en formato CAD

¿itüütd;ii cg,,JgGiovanni Calle5 Oel2-44 y av. Padre Lu¡s Vaccari - PBXi 395 2300 EXI.l29Oó - www.quito.gob.ec
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Memorando Nro. GADDMQ-AZCA-DGT-2022-0656-M

Quito, D.M., 13 de sbril de 2022

Lo que comuuico para los fines pcrtincntcs.

Atentamente,

Ing. Jessica Isabel Castillo Rodriguez
DIRECToRA DE cnsuó¡ urr rERRrroRro
ADMINISTRACIóN zoNAL c¡,»rnóx - DIRECCToN tt crsuó¡ onl
TERRITORIO

Copia:
Sr. lng. Jeffersotr Ma¡celo Viaucza Hidalgo
Jefe Zo¡¡¡l de Ftucsliza cióú
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