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1. ANTECEDENTES

Con memorando Nro. GADDMQ-AM-2023-0034-ME del 13 de diciembre de 2023, el senor
Alcalde del Distrito Metropolitano de Quito, Pabel Munoz Lépez, designa al equipo
encargado para el proceso de rendicion de cuentas del GADDMQ, donde esta
Secretaria General de Coordinacién Territorial Gobernabilidad y Participacion es
designada para liderar el proceso, asi como la coordinacidén de actividades y la
elaboracién de la hoja de ruta y contacto con la Asamblea Ciudadana Local.

El 29 de diciembre de 2013, el senor Rodrigo Edmundo Cdceres S&nchez, Presidente de
la Comisidén Metropolitana de Lucha Contra la Corrupcién, a través de Oficio Nro. QH-
PRE-2023-1519-0, realiza una serie de sugerencias y comparte varios documentos para
que los sujetos obligados del MDMQ anticipen gestiones para la ejecuciéon del proceso
de rendicion de cuentas correspondiente al periodo 2023. Quito Honesto es la institucion
responsable de verificar y dar seguimiento al cumplimiento de las directrices en lo que
tiene que ver con la rendicidon de cuentas.

El 15 de enero de 2024, mediante Oficio Nro. GADDMQ-AM-2024-0047-OF, el Alcalde
Pabel Muioz Lépez, establece una serie de sugerencias y comentarios sobre el proceso
de rendicion de cuentas 2023 para las Autoridades de eleccién popular del MDMQ, y
solicita considerar las recomendaciones e informacion remitida anteriormente por la
Comision Metropolitana de Lucha Contra la Corrupcion.

Al respecto esta Secretaria ha generado varias actividades para dar cumplimiento a la
designacion del sefor Alcalde, con el siguiente detalle:

e Con fecha 24 de enero de 2024 se readliza la primera reunién del equipo
designado por el Sr. Alcalde, en la que participan la Secretaria General de
Planificacion (SGP), Secretaria de Comunicacién (SECOM), Quito Honesto y esta
Secretaria. En este espacio se coordinan acciones vy se informa las actividades
que deberdn cumplir cada entidad de acuerdo a las fases establecidas en la
Resolucién No. CPCCS-PLE-SG-069-2021-476, Reglamento de Rendicién de
Cuentas, del Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social.

e El 25 de enero de 2024, se realiza una segunda reunidn del equipo encargado,
esta vez con la presencia y participaciéon de funcionarias del Consejo de
Participacion Ciudadana y Control Social, con quienes se acuerda realizar dos
capacitaciones para dar cumplimiento al proceso en el DMQ v las entidades
vinculantes.

e El 05 de febrero se redliza la primera capacitacion por parte del Consejo de
Participacion Ciudadana y Control Social en modalidad virtual sobre el
Reglamento de Rendicién de Cuentas, este espacio fue oportuno para despejar
dudas y ademds establecer un primer contacto con el equipo de rendicién de
cuentas de cada institucion.
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Con fecha 07 de febrero de 2024 se convoca a la tercera reunién del equipo
designado por el Sr. Alcalde para validar la hoja de ruta propuesta por esta
Secretaria para el desarrollo del proceso de rendicidon de cuentas 2023.

El 08 de febrero de 2024, se envia informacién referente al proceso de rendicion
de cuentas 2023 a las entidades vinculadas del GADDMQ obligadas a rendir
cuentas, entre los documentos enviados constan: Reglamento de Rendicién de
Cuentas y la reforma del ano 2023, presentacién del proceso de rendicién de
cuentas (elaborado por el CPCCS), Hoja de Ruta del proceso de rendicion de
cuentas 2023, validada por el equipo designado por el alcalde.

El 08 de febrero de 2024, se realiza la sesidén ordinaria Nro. 20 de la Asamblea de
Quito, donde se designaron a 10 asambleistas metropolitanos que conformardn
las comisiones mixtas 1y 2 en representacién de la ciudadania para el proceso
de rendicién de cuentas 2023 del DMQ.

El 16 de febrero de 2024, se envia a las y los asambleistas y se comparte con la
ciudadania los documentos descritos en el Reglamento de Rendicion de
Cuentas del CPCCS (PMDOT 2021-2033, plan de trabajo del alcalde electo,
presupuesto institucional ejercicio fiscal 2023) para iniciar con las consultas
ciudadanas en funcidn de levantar sus temas de interés.

Con fecha 16 de febrero de 2024, se remite a las entidades vinculadas la lista de
las y los asambleistas metropolitanos que de manera voluntaria desean integrar
las comisiones mixtas 1 y 2 de las diferentes instituciones obligada a rendir
cuentas, con esta informacién cada entidad vinculada deberd constituir sus
propias comisiones.

Con fecha 21 de febrero, se solicita a las y los Administradores Zonales que
realicen reuniones con la comunidad para recoger las consultas ciudadanas
sobre los temas de interés de los cudles solicitan rendir cuentas del periodo 2023,
dichas reuniones se realizardn hasta el 27 de febrero, cuya informaciéon se
sistematizard para ser remitida a las empresas e instituciones municipales
correspondientes.

El 29 de febrero de 2024, se instalaron las Comisiones Mixtas 1y 2 con las y los
asambleistas designados y las y los funcionarios de las dependencias
municipales delegadas.

EI 01 y 03 de marzo se envid a las y los asambleistas metropolitanos como a las
dependencias del Municipio, la sistematizacion que contiene los temas de
interés sobre los cuales la ciudadania decidié se rinda cuentas.

El 06 de marzo de 2024 se realizd la segunda capacitacién por parte del Consejo
de Participacién Ciudadana y Control Social a las entidades obligadas a rendir
cuentas sobre cémo llenar el formulario.

BASE LEGAL

Constitucién de la Republica del Ecuador

Articulo 61.- “Las ecuatorianas y ecuatorianos gozan de los siguientes derechos: (...) 2.
Participar en los asuntos de interés publico. {...)
5. Fiscalizar los actos del poder publico. {...)"
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Articulo 95.- “Las ciudadanas y ciudadanos, en forma individual y colectiva,
participardn de manera protagdnica en la toma de decisiones, planificacion y gestion
de los asuntos publicos, y en el control popular de las instituciones del Estado y la
sociedad, y de sus representantes, en un proceso permanente de construccién del
poder ciudadano. La participacidon se orientard por los principios de igualdad,
autonomia, deliberacién publica, respeto a la diferencia, control popular, solidaridad e
interculturalidad. La participacion de la ciudadania en todos los asuntos de interés
publico es un derecho, que se ejercerd a través de los mecanismos de la democracia
representativa, directa y comunitaria.”

Articulo 100.- “En todos los niveles de gobierno se conformardn instancias de
participacion integradas por autoridades electas, representantes del régimen
dependiente y representantes de la sociedad del dmbito territorial de cada nivel de
gobierno, que funcionardn regidas por principios democrdticos. La participacion en
estas instancias se ejerce para:

(...)] 4. Fortalecer la democracia con mecanismos permanentes de fransparencia,
rendicion de cuentas y control social.”

Articulo 204.- “El pueblo es el mandante y primer fiscalizador del poder publico, en
gjercicio de su derecho a la participacién.” {...)

Articulo 208.- “Serdn deberes y atribuciones del Consejo de Participacion Ciudadana y
Control Social, ademds de los previstos en la ley:

1. Promover la participacion ciudadana, estimular procesos de deliberacion
publica y propiciar la formacién en ciudadania, valores, transparencia y lucha
contra la corrupcion.

2. Establecer mecanismos de rendicion de cuentas de las instituciones y entidades
del sector publico, y coadyuvar procesos de veeduria ciudadana y control
social.”

Ley Orgdnica de Participaciéon Ciudadana

Articulo 88.- “Derecho ciudadano a la rendiciéon de cuentas.- Las ciudadanas y
ciudadanos, en forma individual o colectiva, comunas, comunidades, pueblos y
nacionalidades indigenas, pueblos afroecuatoriano y montubio, y demds formas licitas
de organizacién, podrdn solicitar una vez al ano la rendicion de cuentas a las
instituciones publicas o privadas que presten servicios publicos, manejen recursos
publicos o desarrollen actividades de interés publico, asi como a los medios de
comunicacidén social, siempre que tal rendicidn de cuentas no esté contemplada
mediante otro procedimiento en la Constitucion vy las leyes.”

Articulo 89.- “Definicién. - Se concibe la rendicidn de cuentas como un pProceso
sistemdtico, deliberado, interactivo y universal, que involucra a autoridades,
funcionarias y funcionarios o sus representantes y representantes legales, segin sea el
caso, que estén obligadas u obligados a informar y someterse a evaluacién de la
ciudadania por las acciones u omisiones en el ejercicio de su gestion y en la
administraciéon de recursos publicos.”
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Arficulo 90.- “Sujetos obligados. - Las autoridades del Estado, electas o de libre
remocion, representantes legales de las empresas publicas o personas juridicas del
sector privado que manejen fondos publicos o desarrollen actividades de interés
publico, los medios de comunicacién social, a través de sus representantes legales,
estdn obligados a rendir cuentas, sin perjuicio de las responsabilidades que tienen las
servidoras y los servidores pUblicos sobre sus actos y omisiones.” {...)

Articulo 91. - “Objetivos. - La rendicion de cuentas tiene los siguientes objetivos:

1. Garantizar a los mandantes el acceso a la informaciéon de manera periddica y
permanente, con respecto ala gestion publica;

2. Facilitar el ejercicio del derecho a ejecutar el control social de las acciones u
omisiones de las gobernantes y los gobernantes, funcionarias y funcionarios, o de
quienes manejen fondos publicos;

3. Vigilar el cumplimiento de las politicas publicas; y,

4. Prevenir y evitar la corrupcioén y el mal gobierno.”

Articulo 95.- “Periodicidad. - La rendicién de cuentas se realizard una vez al afo y al final
de la gestion, teniendo en consideracidn las solicitudes que realice la ciudadania, de
manera individual o colectiva, de acuerdo con la Constitucion y la ley.”

Ley Orgdnica del Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social

Articulo 9.- “Rendicién de cuentas.- Es atribucién del Consejo de Participacion
Ciudadana y Control Social establecer mecanismos para someter a evaluacion de la
sociedad, las acciones del Estado y de las personas juridicas del sector privado que
presten servicios publicos, manejen recursos publicos o desarrollen actividades de
interés publico; con atencién al enfoque de derechos, a los resultados esperados y
obtenidos, a los recursos financieros empleados y a los métodos utilizados sobre su
gestion.”

Articulo 10.- “Contenido de la rendiciéon de cuentas. - El proceso de rendicidén de
cuentas deberd contener al menos lo siguiente:
1. Cumplimiento de politicas, planes, programas y proyectos.
2. Ejecucion del presupuesto institucional.
3. Cumplimiento de los objetivos y el plan estratégico de la entidad.
4. Procesos de contratacion publica.
5. Cumplimiento de recomendaciones o pronunciamientos emanados por las
entidades de la Funcién de Transparencia y Control Social y la Procuraduria General
del Estado.
6. Cumplimiento del plan de trabajo presentado ante el Consejo Nacional Electoral,
en el caso de las autoridades de elecciéon popular.
7. En el caso de las empresas publicas y de las personas juridicas del sector privado
que presten servicios publicos, manejen recursos publicos o desarrollen actividades
de interés pUblico deberdn presentar balances anuales y niveles de cumplimiento de
obligaciones laborales, tributarias y cumplimiento de objetivos.
8. Las demds que sean de frascendencia para el interés colectivo.”

Articulo 11.- “Obligados a rendir cuentas. - Tienen la obligaciéon de rendir cuentas las
autoridades del Estado electas o de libre remocion, representantes legales de empresas
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puUblicas o personas juridicas del sector privado que manejen fondos publicos o
desarrollen actividades de interés pubilico, sin perjuicio de la responsabilidad que tienen
las y los servidores pUblicos sobre sus actos u omisiones.

En caso de incumplimiento por parte de las instituciones y entidades del sector publico,
el Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social remitird la queja a la Contraloria
General del Estado para que inicie el proceso de investigacion sobre la gestion de las
autoridades obligadas, sin perjuicio de las sanciones previstas en la Ley Orgdnica de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica por la negacidon de informacidn.”

Articulo 12.- “Monitoreo a la rendicion de cuentas. - El Consejo deberd realizar acciones
de monitoreo y seguimiento periddico a los procesos de rendiciéon de cuentas
concertados con las instituciones y la ciudadania; analizar los métodos utilizados, la
calidad de la informacion obtenida y formular recomendaciones.

Los informes de rendicién de cuentas de las instituciones y entidades del sector publico,
serdn remitidos al Consejo de Participacién Ciudadana y Control Social en el plazo de
treinta dias posteriores a la fecha de presentacion del informe, a fin de que se verifique
el cumplimiento de la obligacién y también se difunda a través de los mecanismos de
los que dispone el Consejo.”

Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizaciéon

Articulo 304.- “Sistema de participacion ciudadana. - Los gobiernos auténomos
descentralizados conformardn un sistema de participacion ciudadana, que se regulard
por acto normativo del correspondiente nivel de gobierno, tendrd una estructura y
denominacidn propias. El sistema de participacion ciudadana se constituye para:

f) Fortalecer la democracia local con mecanismos permanentes de transparencia,
rendicion de cuentas y control social.” {...)

Resoluciéon No. CPCCS-PLE-SG-069-2021-476, Reglamento de Rendicién de Cuentas,
del Consejo de Participacién Ciudadana y Control Social

Articulo 4.- “Rendicion de cuentas. - La rendiciéon de cuentas es un proceso
participativo, periédico, oportuno, claro y veraz, con informacién precisa, suficiente y
con lenguaje asequible, que permite someter a evaluacion de la ciudadania la gestidon
de lo publico. La rendicion de cuentas se realizard al menos una vez al afio y su
convocatoria serd amplia, a todos los sectores de la sociedad relacionados y
debidamente publicitada.”

Articulo 6.- “Periodo de Rendicion de cuentas: Los sujetos que tengan esta obligacion
deberdn rendir cuentas del periodo fiscal concluido, es decir, del 1 de enero al 31 de
diciembre, de acuerdo ala ley. (...)"

Articulo 12, fase 2: Evaluacién de la gestidn y elaboracién del Informe Institucional

(...) “b): A partir del resultado de la evaluaciéon de la gestion, la institucion/ autoridad
llenard el formulario de Rendicién de Cuentas con sus respectivos medios de verificacion
y redactard el Informe de Rendicion de Cuentas Preliminar, de acuerdo a los contenidos
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obligatorios, y respondiendo a los temas sobre los cuales la ciudadania solicité que rinda
cuentas.”

c) Estos documentos deberdn ser aprobados por la mdxima autoridad del GAD o de la
entidad vinculada y se entregardn a la Asamblea Ciudadana Local o a quien hiciera
sus veces en el proceso, con porlo menos 15 dias antes de la deliberacién. {...)"

Fase 3: Deliberacion publica y evaluaciéon ciudadana del Informe Institucional

(...) "b) El GAD y cada una de sus entidades vinculadas deberdn difundir ampliamente
su informe, su formulario de rendicién de cuentas con los links respectivos; asi como, la
fecha, el lugary la hora en que se realizard el evento de deliberacién publica por todos
los medios digitales y presenciales que disponga con por lo menos 15 dias de
anticipacién. En el caso de los GAD donde la poblacidén de su cobertura no cuente con
acceso garantizado a internet, se deberd entregar dichos documentos por los medios
que facilite su acceso.

c) La convocatoria a la ciudadania para la deliberacién serd abierta y publica y se
realizard con por lo menos 15 dias de anticipacién. De forma prioritaria, se convocard a
la Asamblea Ciudadana Local y a los presidentes de todos los barrios y comunidades
de su cobertura territorial, sin perjuicio de que particioen unidades bdsicas de
participacién, actores sociales, organizaciones o ciudadania del territorio.

d) Tanto el GAD como cada entidad vinculada realizard la deliberaciéon de manera
presencial y deberd ser retrasmitida y grabada a través de plataformas informdaticas
interactivas {(...).

e) Durante la deliberacién publica los delegados de la Asamblea Ciudadana Local o
de quienes hiciera sus veces presentardn sus opiniones y valoraciones respecto del
informe que les entregd previamente la autoridad y posteriormente la mdxima
autoridad absolverd dichas inquietudes de manera motivada.

f) Se realizardn mesas temdticas en funcién a los ejes de desarrollo y se garantizard la
participacion, el intercambio publico y razonado de argumentos y la evaluaciéon de la
ciudadania a la gestion presentada por la autoridad. Como producto de este
momento, la Comisidn liderada por el GAD o equipo técnico responsable, segun sea el
caso, recogerd las sugerencias y recomendaciones de la ciudadania y levantard un
acta que serd firmada por la autoridad y los representantes de la Asamblea Ciudadana
Local {...). Este momento también deberd ser retrasmitido y grabado a través de
plataformas informdticas interactivas.

g) Una vez concluido el evento presencial, se deberd publicar y difundir el video de la
trasmision en vivo, junto alinforme y el formulario de rendicidon de cuentas en Excel lleno
con sus respectivos links a los medios de verificacion en la pdgina web institucional y en
fodos los medios virtuales (redes virtuales, plataformas streaming, etc.) y presenciales
que disponga la entidad durante un periodo de dos semanas (14 dias). En este tiempo
la entidad tiene la obligacién de abrir canales virtuales para receptar opiniones y
sugerencias y demds aportes ciudadanos a los resultados presentados por la autoridad.
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h) Finalizado ese periodo la institucidon deberd sistematizar todos los aportes ciudadanos
recibidos, tanto en el espacio presencia como en los virtuales. (...)"

3. OBIJETIVOS
3.1 OBJETIVO GENERAL

Desarrollar el evento de deliberacion publica de Rendicidon de Cuentas, por parte de la
madxima autoridad de la Administraciéon Zonal Eloy Alfaro del Municipio del Distrito
Meftropolitano de Quito, el Mgs Cristian Marcelo Torres Ovando, Administrador Zonal, en
el cual se dialoga con la ciudadania para conocer sus opiniones, valoraciones y
recomendaciones respecto al informe de gestion 2023.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Presentar opiniones y valoraciones del informe.

- Responder a las inquietudes de la ciudadania.

- Redlizar mesas temdticas en funcién a los ejes de desarrollo de acuerdo al
PMDOQOT.

- Recoger las recomendaciones de la ciudadania para convertirlas en un Plan de
Trabajo del DADDMAQ.

4. AGENDA
Actividad Tiempo Responsable
I Ingreso y registro de asistencia. 30 minutos Equipo AZEA.
In. Himno Nacional del Ecuador. 5 minutos | Unidad Zonal de Comunicacion.
. Presentacion de la metodologia _ Direccién Zonal de Partficipacién
del evento. 15 minutos EleeEE e
Iv. Intervencién de un/a

asambleista metropolitana para
presentar la valoracion de su
evaluacion del informe
institucional con base en el
listado de temas y formular las
preguntas que hayan quedado
sin responder.

10 minutos | Miembro de la Asamblea Zonal.

V. Presentacion por parte del
Alcalde del informe institucional Mgs. Cristian Marcelo Torres
t inquietud 40 minutos -
B R Ovando, Administrador Zonal.
plantee la Asamblea de Quito.
VI.  Mesas de frabajo por eje de 4o minutos Autoridades de la
desq"’°"°. por mesa. AdmInISTI’OCIOH,

Facilitadores y sistematizadores.
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VII. Lectura del Acta que sistematice
las sugerencias y Mgs. Cristian Mgrcelo Torres
recomendaciones, y firma por Ia 50 minutos Ovando, Administrador Zonal.
autoridad y los representantes de Delegadas/os de la ADMQ.
la Asamblea de Quito. Relator/a.
VIIl. Himno del Distrito Metropolitano
de Quito. 5 minutos | Unidad Zonal de Comunicacién.
IX.  Clausura ; de’l evento  de TR o Mgs. Cristian Marcelo Torres
deliberacion publica. Ovando, Administrador Zonal.

5. DESARROLLO DE LA METODOLOGIA

Lugar: (por definir)

(Recordemos que: la rendicidén de cuentas no es un espacio para solicitar obras, sino
para evaluar la gestion municipal, destacando los aspectos positivos y sugiriendo los
correctivos necesarios para mejorar los procesos dentro del MDMQ.)

- Ingreso y registro de participantes. Durante el ingreso, se designard en qué mesa
de trabajo participard la ciudadania de acuerdo a los cuatro (4) ejes de
desarrollo del PMDOT.

- Presentaciéon de la metodologia del evento de deliberacion por parte de la
Direccién Zonal de Participacién Ciudadana.

- La/El asambleista zonal/a designado/a, presenta la valoracién de su evaluacion
del informe institucional con base en el listado de temas y formular las preguntas
que hayan quedado sin responder.

- Elsenor Administrador hace la presentacién del informe institucional y responde
a las inquietudes que surjan o que se planteen durante la presentacién de la
Asamblea Ciudadana.

- Los asistentes se dividen en mesas temdticas de trabajo, debaten el informe y
realizan las recomendaciones.

- Las sugerencias y recomendaciones se recogen en un acta y son firmadas por
los representantes ciudadanos y la autoridad de la Administracion.

5.1 DESARROLLO DE MESAS DE TRABAJO Y ENTIDADES PARTICIPANTES

- Cada mesa de trabajo estard acompanada por: las principales autoridades del
sector correspondiente al eje de desarrollo, 2 facilitadores/as (SGCTGYP) y 2
sistematizadores/as  (técnicos/as del sector correspondiente) de la
Administracion; asi como, la participacion de las y los ciudadanos que hayan
seleccionado al inicio, el eje de desarrollo (fema) correspondiente.

- Eltiempo mdaximo de intervencién de los ciudadanos serd de dos (2) minutos.

- Los ciudadanos podrdn realizar una sola pregunta/aporte debido al tiempo
designado.

- En cada mesa el/la moderador/a explicard la metodologia de desarrollo y se
dard inicio a la mesa de trabajo respectiva.

- Iniciada la deliberacion, se recibirdn los criterios y aportes de evaluacién de la
ciudadania sobre el informe narrativo del municipio.
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Las autoridades del sector correspondiente al eje de desarrollo, con apoyo de
sUs equipos técnicos, podrdn absolver inquietudes de la ciudadania.

Finalizada la deliberacion en la mesa de trabajo se dard lectura al acta de
sistematizacion de los aportes y recomendaciones de la ciudadania, para su
suscripcion por parte de la mdxima autoridad y los delegados de la Asamblea
de Quito.

5.2 DESCRIPCION DE LAS MESAS.

Mesa 1: Eje de Gobernabilidad e Institucionalidad: Que construya una cultura politica
ciudadana y un marco institucional que haga posible la gobernabilidad democrdatica y
el cumplimiento de las normas de convivencia.

Direccién Zonal de Participacién Ciudadana
Moderadoras/es (Autoridad del sector):

Sistematizadoras/es (Técnicos/as del sector):

Equipos técnicos de apoyo (Técnicos/as del sector):

Equipo de comunicacion (Unidad Zonal de Comunicacién.):
Equipo logistico:

Mesa 2: Eje Territorial: Que desarrolle un territorio que consolide entornos favorables,
regularizando la propiedad desde el punto de vista de la equidad social, identidad local
y sostenibilidad ambiental, dotdndolo de la infraestructura vial que mejore la circulacién
vehicular.

Direccién de hdbitad y Obras PUblicas.

Moderadoras/es (Autoridad del sector):
Sistematizadoras/es (Técnicos/as del sector):

Equipos técnicos de apoyo (Técnicos/as del sector):

Equipo de comunicacion (Unidad Zonal de Comunicacion):
Equipo logistico:

Mesa 3: Eje Econdmico: Que impulse una economia productiva, competitiva,
diversificada y solidaria que proporcione bienestar a toda la poblacién y genere empleo
y trabagjo.

Direccion Zonal de Desarrollo Social y Econdmico.
Moderadoras/es (Autoridad del sector):
Sistematizadoras/es (Técnicos/as del sector):

Equipos técnicos de apoyo (Técnicos/as del sector):

Equipo de comunicacion (Unidad Zonal de Comunicacién):
Equipo logistico:

Mesa 4: Eje Social: Que promueva una sociedad equitativa, solidaria e incluyente que
respete la diversidad social y cultural, que construya una cultura de paz entre sus
habitantes, con acceso a una mejor calidad de vida en educacién, salud, seguridad,
cultura, recreacion y demds.

WAWW.CUITO gob.ec

Direccion Zonal de Desarrollo Social y Econdmico
Moderadoras/es (Autoridad del sector):
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- Sistematizadoras/es (Técnicos/as del sector):

- Equipos técnicos de apoyo (Técnicos/as del sector):

- Equipo de comunicacién (Unidad Zonal de Comunicacion):
- Equipo logistico:

5.3 HOJA DE RUTA
No. Actividad Fecha Responsables Recursos Cumplida ‘
1 | Definir dia y lugar para 01/05/2024 Unidad de
el evento. Comunicacién
2 | Elaboracion de fichade | 06/05/2024 DZPC
avanzada.
3 | Reunién con la comisién
mixta 2 para 07/05/2024 DZPC

aprobaciéon de la
metodologia.

4 | Solicitar el local de la Unidad de
ciudad para el evento. Comunicacion
Entfrega del informe

5 | narrativo preliminar y | 01/05/2024 Unidad de
formulario de Rendicion Comunicacion
de Cuentas a la / DIPC
Asamblea de Quito.

Reunion con las y los

6 | asambleistas para DZPC / SGP
evaluar el Informe
Narrativo y el
Formulario.

Identificar a los actores
que asistirdn al evento.
7 Mapeo elaborado vy DZPC
enfregado por la
Asamblea de Quito.
Reunidn con la/el
asambleista que va a

8 | participar en el evento DZPC /
de deliberacién publica Unidad de
para la elaboraciéon de Comunicacion
la presentacion. 1SGP

9 | Reunidén preparatoria
con el Alcalde.

10 | Elaboracion de DZPC
propuesta de invitacion.
Remitir a procuraduria

11 | la propuesta de DZPC
invitacion al evento de
deliberacién publica.

www.quito.gob.ec
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12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

www.quito.gob.ec
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Difundir a ftravés de
todos los medios el
Informe de Rendicién
de Cuentas, la fecha y
lugar del evento.

Elaboracion de la
propuesta de guion y
de los actas de
sistematizacion por
cada mesa de frabajo.
Elaborar PPT para

presentar la
metodologia del
evento.

Remitir a procuraduria
la propuesta de guion y
de actas.

Invitacién a la
ciudadania al evento
de deliberacion publica
adjuntando la
metodologia de las
mesas de trabagjo.
Invitacion a las
autoridades que
participardn  en  las
mesas de trabajo.
Solicitud de banderas,
manteles, vasos, etc.

Definir la mesa directiva.

Comunicacién y
promocién del evento
de deliberacioén
publica.

Convocatoria a medios
de comunicacion.
Reunién  preparatoria
con el equipo de la
DZPC / Unidad de
Comunicacién /UZP
Solicitud protocolo de
Alcaldia

Logistica y avanzada.

Quito

Alcaldia Metropolitana

DZPC /
Unidad de
Comunicacién

DZPC

DZPC /
Unidad de
Comunicacién
/JIP
DZPC

DIPC

DZPC

Unidad de
Comunicacion
DZPC /
Unidad de
Comunicaciéon
/JIP

DZPC /
Unidad de
Comunicaciéon

Unidad de
Comunicacion

DZPC /
Unidad de
Comunicacion
JUZP
Unidad de
Comunicaciéon

DIPC/
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Unidad de
Comunicacién
25 Solicitud apoyo equipo DZPC
DZPC
26 | Solicitar a la maestra o DZPC
maestro de ceremonia.
27 Solicitud de fransporte DZPC
DZAF
28 Solicitud puntos de DZPC
agua.
29 Impresion de los registros DZPC
de asistencia.
30 | Estacién de cafeteria. DIPC /
Unidad de

Comunicaciéon
Comprar insumos parc

31 registro de asistencia DZPC
(esferos, stickers,
distintivos, etc.)
32 | Verificacion de insumos Unidad de
tecnoldgicos. Comunicacién
33 Video y Cobertura Unidad de
comunicacional. Comunicacion
34 | Evento de deliberacion
puUblica del proceso de DIPC /
Rendicion de Cuentas. Unidad de
Salén de la Ciudad. Comunicacion

5.4 FUNCIONES DEL EQUIPO

El personal de apoyo de la - Direccién Zonal de Participaciéon Ciudadana cumplird las
siguientes funciones:

- Registro de asistencia de la ciudadania.

- Acompanar a los ciudadanos a cada mesa de trabagjo.

- Facilitar la reflexién y deliberacién en las mesas de trabajo.

- Constatacion de las entidades que forman parte de cada mesa.

- Solicitar y verificar que las/os ciudadanos se coloquen sus nombres para el
desenvolvimiento de la mesa y asi poder ayudar en la facilitacion y
sistematizacion.

- Verificar que todas las personas parficipantes se registren en la hoja de
asistencia.

- Conftrol del tiempo de las mesas de tfrabajo y de las intervenciones (60 minutos).

- Recoger el registro de cada mesa de trabajo para la elaboracion del Acta del
evento de deliberacion.

- Elaborar el Acta para la suscripcion del Alcalde y de las/os delegadas/os de la
Asamblea de Quito.
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- Garantizar la centralizacién de los registros de asistencia, las sistematizaciones de
cada mesa y el Acta del acto de deliberacién.

El personal de apoyo de Direcciones de cada sector (por eje de desarrollo) cumplird
las siguientes funciones:

- Acompanar a las autoridades y colaborar en absolver inquietudes de la
ciudadania.

- Candlizar y ordenar las opiniones y aportes de la ciudadania para que
correspondan a los sectores, politicas y temas del eje de desarrollo
correspondiente.

- Sistematizar de manera sintética los aportes y recomendaciones de la
ciudadania.

- Entregar a los delegados de la DZPC la sistematizacion realizada para elaborar
el Acta del evento de deliberacién.

El personal de apoyo de la Unidad Zonal de Comunicacién cumplira las siguientes
funciones:

- Transmisidn en vivo del evento de deliberacién publica.
- Cobertura mesas de trabajo.
Grabar todo el acto de deliberacion para su posterior difusion.

Elaborado por: Revisado y aprobado por:

Ciudadana
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