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Metodologia de Rendicion de Cuentas de la Administracion Manuela Saenz
Ejercicio Fiscal 2023

Antecedentes:

La Administracién Manuela Sdenz, en cumplimiento a lo que estipula el articulo al Art. 88 de la
Ley Organica de Participacion Ciudadana, que seiala: “Derecho ciudadano a la rendicidn de
cuentas.- Las ciudadanas y ciudadanos, en forma individual o colectiva, comunas,
comunidades, pueblos y nacionalidades indigenas, pueblos afro ecuatoriano y montubio, y
demds formas licitas de organizacion, podrdn solicitar una vez al afio la rendicion de cuentas a
las instituciones publicas (...)”, realiza el proceso de rendicién de cuentas anual con el objetivo
de transparentar la gestién publica y establecer mecanismos de didlogo con la ciudadania.

Este ejercicio se enmarca en el contexto normativo establecido en la Constitucién de la
Republica del Ecuador de 2008, la cual reconoce a la rendicidn de cuentas como un derecho
ciudadano y una obligacién de las instituciones publicas.

Adicionalmente, la Ley Organica del Consejo de Participacién Ciudadana y Control Social
(LOCPCS) regulan los mecanismos de rendicién de cuentas, estableciendo que este es un
proceso metddico, deliberado, participativo y universal.

El Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social (CPCCS) ha emitido resoluciones que
detallan los procedimientos, cronogramas, contenidos y herramientas que los sujetos
obligados, deben implementar para rendir cuentas a la ciudadania. La Administracion Manuela
Sdenz en atencion a estas disposiciones con el fin de transparentar su gestion y promover la
participacién de la sociedad y ejercer el control social sobre el ejercicio 2023.

En cumplimiento de la Resolucidon N° CPCCS-PLE-SG-069-2021-476 del Consejo de Participacién
Ciudadana y Control Social (CPCCS) se da paso a la “Presentacion de la Metodologia del
evento de deliberacion publica”.

BASE LEGAL

Constitucion de la Republica del Ecuador

Articulo 61.- “Las ecuatorianas y ecuatorianos gozan de los siguientes derechos: (...) 2. Participar
en los asuntos de interés publico. (...) 5. Fiscalizar los actos del poder publico. {(...)”

Articulo 95.- “Las ciudadanas y ciudadanos, en forma individual y colectiva, participardn de
manera protagonica en la toma de decisiones, planificacion y gestion de los asuntos publicos, y
en el control popular de las instituciones del Estado y la sociedad, y de sus representantes, en un
proceso permanente de construccion del poder ciudadano. La participacion se orientard por los
principios de igualdad, autonomia, deliberacion publica, respeto a la diferencia, control popular,
solidaridad e interculturalidad. La participacion de la ciudadania en todos los asuntos de interés
publico es un derecho, que se ejercerd a través de los mecanismos de la democracia
representativa, directa y comunitaria.”

Articulo 100.- “En todos los niveles de gobierno se conformardn instancias de participacion
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integradas por autoridades electas, representantes del régimen dependiente y representantes
de la sociedad del dmbito territorial de cada nivel de gobierno, que funcionardn regidas por
principios democrdticos. La participacion en estas instancias se ejerce para:

(...) 4. Fortalecer la democracia con mecanismos permanentes de transparencia, rendicion de
cuentas y control social.”

Articulo 204.- “El pueblo es el mandante y primer fiscalizador del poder publico, en ejercicio de
su derecho a la participacion.” (...)

Articulo 208.- “Serdn deberes y atribuciones del Consejo de Participacion Ciudadana y Control
Social, ademads de los previstos en la ley:

1. Promover la participacion ciudadana, estimular procesos de deliberacion publica y
propiciar la formacion en ciudadania, valores, transparencia y lucha contra la
corrupcion.

2. Establecer mecanismos de rendicion de cuentas de las instituciones y entidades del
sector publico, y coadyuvar procesos de veeduria ciudadana y control social.”

Ley Organica de Participacion Ciudadana

Articulo 88.- “Derecho ciudadano a la rendicion de cuentas.- Las ciudadanas y ciudadanos, en
forma individual o colectiva, comunas, comunidades, pueblos y nacionalidades indigenas,
pueblos afro ecuatoriano y montubio, y demds formas licitas de organizacion, podrdn solicitar
una vez al afio la rendicion de cuentas a las instituciones publicas o privadas que presten servicios
publicos, manejen recursos publicos o desarrollen actividades de interés publico, asi como a los
medios de comunicacion social, siempre que tal rendicion de cuentas no esté contemplada
mediante otro procedimiento en la Constitucion y las leyes.”

Articulo 89.- “Definicién. - Se concibe la rendicion de cuentas como un proceso sistemadtico,
deliberado, interactivo y universal, que involucra a autoridades, funcionarias y funcionarios o sus
representantes y representantes legales, segun sea el caso, que estén obligadas u obligados a
informar y someterse a evaluacion de la ciudadania por las acciones u omisiones en el ejercicio
de su gestion y en la administracion de recursos publicos.”

Articulo 90.- “Sujetos obligados. - Las autoridades del Estado, electas o de libre remocion,
representantes legales de las empresas publicas o personas juridicas del sector privado que
manejen fondos publicos o desarrollen actividades de interés publico, los medios de
comunicacion social, a través de sus representantes legales, estdn obligados a rendir cuentas,
sin perjuicio de las responsabilidades que tienen las servidoras y los servidores publicos sobre sus
actos y omisiones.” {(...)

Articulo 91. — “Objetivos. - La rendicion de cuentas tiene los siguientes objetivos:

1. Garantizar a los mandantes el acceso a la informacion de manera periddica y permanente,
con respecto a la gestion publica;

2. Facilitar el ejercicio del derecho a ejecutar el control social de las acciones u omisiones de las
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gobernantes y los gobernantes, funcionarias y funcionarios, o de quienes manejen fondos
publicos;

3. Vigilar el cumplimiento de las politicas publicas; y,

4. Prevenir y evitar la corrupcion y el mal gobierno.”

Articulo 95.- “Periodicidad. - La rendicion de cuentas se realizard una vez al afio y al final de la
gestion, teniendo en consideracion las solicitudes que realice la ciudadania, de manera individual
o colectiva, de acuerdo con la Constitucion y la ley.”

Ley Organica del Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social

Articulo 9.- “Rendicion de cuentas.- Es atribucion del Consejo de Participacion Ciudadana y
Control Social establecer mecanismos para someter a evaluacion de la sociedad, las acciones del
Estado y de las personas juridicas del sector privado que presten servicios publicos, manejen
recursos publicos o desarrollen actividades de interés publico; con atencion al enfoque de
derechos, a los resultados esperados y obtenidos, a los recursos financieros empleados y a los
meétodos utilizados sobre su gestion.”

Articulo 10.- “Contenido de la rendicion de cuentas. - El proceso de rendicion de cuentas deberd
contener al menos lo siguiente:
1. Cumplimiento de politicas, planes, programas y proyectos.
2. Ejecucion del presupuesto institucional.
3. Cumplimiento de los objetivos y el plan estratégico de la entidad.
4. Procesos de contratacion publica.
5. Cumplimiento de recomendaciones o pronunciamientos emanados por las entidades de la
Funcidn de Transparencia y Control Social y la Procuraduria General del Estado.
6. Cumplimiento del plan de trabajo presentado ante el Consejo Nacional Electoral, en el caso
de las autoridades de eleccion popular.
7. En el caso de las empresas publicas y de las personas juridicas del sector privado que
presten servicios publicos, manejen recursos publicos o desarrollen actividades de interés
publico deberdn presentar balances anuales y niveles de cumplimiento de obligaciones
laborales, tributarias y cumplimiento de objetivos.
8. Las demds que sean de trascendencia para el interés colectivo.”

Articulo 11.- “Obligados a rendir cuentas. - Tienen la obligacion de rendir cuentas las autoridades
del Estado electas o de libre remocion, representantes legales de empresas publicas o personas
juridicas del sector privado que manejen fondos publicos o desarrollen actividades de interés
publico, sin perjuicio de la responsabilidad que tienen las y los servidores publicos sobre sus actos
u omisiones.

En caso de incumplimiento por parte de las instituciones y entidades del sector publico, el Consejo
de Participacion Ciudadana y Control Social remitird la queja a la Contraloria General del Estado
para que inicie el proceso de investigacion sobre la gestion de las autoridades obligadas, sin
perjuicio de las sanciones previstas en la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica por la negacidn de informacion.”
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Articulo 12.- “Monitoreo a la rendicion de cuentas. - El Consejo deberd realizar acciones de
monitoreo y seguimiento periddico a los procesos de rendicion de cuentas concertados con las
instituciones y la ciudadania; analizar los métodos utilizados, la calidad de la informacion
obtenida y formular recomendaciones.

Los informes de rendicion de cuentas de las instituciones y entidades del sector publico, serdn
remitidos al Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social en el plazo de treinta dias
posteriores a la fecha de presentacion del informe, a fin de que se verifique el cumplimiento de
la obligacion y también se difunda a través de los mecanismos de los que dispone el Consejo.”

Cadigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién

Articulo 304.- “Sistema de participacion ciudadana. - Los gobiernos auténomos descentralizados
conformardn un sistema de participacion ciudadana, que se regulard por acto normativo del
correspondiente nivel de gobierno, tendrd una estructura y denominacion propias. El sistema de
participacion ciudadana se constituye para:

f) Fortalecer la democracia local con mecanismos permanentes de transparencia, rendicion de
cuentas y control social.” {...)

Resolucion No. CPCCS-PLE-SG-069-2021-476, Reglamento de Rendicion de Cuentas, del
Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social

Articulo 4.- “Rendicion de cuentas. - La rendicion de cuentas es un proceso participativo,
periddico, oportuno, claro y veraz, con informacion precisa, suficiente y con lenguaje asequible,
que permite someter a evaluacion de la ciudadania la gestion de lo publico. La rendicion de
cuentas se realizard al menos una vez al afio y su convocatoria serd amplia, a todos los sectores
de la sociedad relacionados y debidamente publicitada.”

Articulo 6.- “Periodo de Rendicidon de cuentas: Los sujetos que tengan esta obligacion deberdn
rendir cuentas del periodo fiscal concluido, es decir, del 1 de enero al 31 de diciembre, de acuerdo
alaley.(..)”

Articulo 12, fase 2: Evaluacidn de la gestion y elaboracién del Informe Institucional
(...) “b): A partir del resultado de la evaluacion de la gestion, la institucion/ autoridad llenard el
formulario de Rendicion de Cuentas con sus respectivos medios de verificacion y redactard el
Informe de Rendicion de Cuentas Preliminar, de acuerdo a los contenidos obligatorios, y
respondiendo a los temas sobre los cuales la ciudadania solicité que rinda cuentas.”

¢) Estos documentos deberdn ser aprobados por la mdxima autoridad del GAD o de la entidad
vinculada y se entregardn a la Asamblea Ciudadana Local o a quien hiciera sus veces en el
proceso, con por lo menos 15 dias antes de la deliberacion. {(...)”
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Fase 3: Deliberacidn publica y evaluacién ciudadana del Informe Institucional

(...) “b) EI GAD y cada una de sus entidades vinculadas deberdn difundir ampliamente su informe,
su formulario de rendicion de cuentas con los links respectivos; asi como, la fecha, el lugar y la
hora en que se realizard el evento de deliberacion publica por todos los medios digitales y
presenciales que disponga con por lo menos 15 dias de anticipacion. En el caso de los GAD donde
la poblacion de su cobertura no cuente con acceso garantizado a internet, se deberd entregar
dichos documentos por los medios que facilite su acceso.

¢) La convocatoria a la ciudadania para la deliberacion serd abierta y publica y se realizard con
por lo menos 15 dias de anticipacion. De forma prioritaria, se convocard a la Asamblea
Ciudadana Local y a los presidentes de todos los barrios y comunidades de su cobertura
territorial, sin perjuicio de que participen unidades bdsicas de participacion, actores sociales,
organizaciones o ciudadania del territorio.

d) Tanto el GAD como cada entidad vinculada realizard la deliberacion de manera presencial y
deberd ser retrasmitida y grabada a través de plataformas informdticas interactivas (...).

e) Durante la deliberacion publica los delegados de la Asamblea Ciudadana Local o de quienes
hiciera sus veces presentardn sus opiniones y valoraciones respecto del informe que les entregé
previamente la autoridad y posteriormente la mdxima autoridad absolverd dichas inquietudes
de manera motivada.

f) Se realizardn mesas temdticas en funcion a los ejes de desarrollo y se garantizard la
participacion, el intercambio publico y razonado de argumentos y la evaluacion de la ciudadania
a la gestidn presentada por la autoridad. Como producto de este momento, la Comision liderada
por el GAD o equipo técnico responsable, segun sea el caso, recogerd las sugerencias y
recomendaciones de la ciudadania y levantard un acta que serd firmada por la autoridad y los
representantes de la Asamblea Ciudadana Local (..). Este momento también deberd ser
retrasmitido y grabado a través de plataformas informdticas interactivas.

g) Una vez concluido el evento presencial, se deberd publicar y difundir el video de la trasmision
envivo, junto al informe y el formulario de rendicion de cuentas en Excel lleno con sus respectivos
links a los medios de verificacion en la pdgina web institucional y en todos los medios virtuales
(redes virtuales, plataformas streaming, etc.) y presenciales que disponga la entidad durante un
periodo de dos semanas (14 dias). En este tiempo la entidad tiene la obligacion de abrir canales
virtuales para receptar opiniones y sugerencias y demds aportes ciudadanos a los resultados
presentados por la autoridad.

h) Finalizado ese periodo la institucion deberd sistematizar todos los aportes ciudadanos
recibidos, tanto en el espacio presencia como en los virtuales. (...)”
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Objetivo General:

e Desarrollar la rendicidén cuentas de la gestidn realizada por la Administracion Manuela
Séenz durante el Ejercicio Fiscal 2023 de manera transparente, participativa y con
enfoque en resultados.

Objetivos Especificos:

1. Socializar de manera detallada y comprensible los: logros, retos y desafios enfrentados
por la Administracién Manuela Sdenz durante el Ejercicio Fiscal 2023, contemplados en
el Plan Operativo Anual

2. Facilitar el acceso a la informacidn publica y promover la participacién ciudadana en el
proceso de rendicién de cuentas.

3. Recibir retroalimentacién de la ciudadania y las unidades bdsicas de participacion para
la mejora continua de la gestion publica.

Metodologia

El Municipio del Distrito Metropolitano de Quito debe rendir cuentas sobre: politicas, planes,
programas y proyectos, la ejecucidn presupuestaria, la implementacién del Sistema de
Participacidn Ciudadana, presupuestos participativos, implementacidn de politicas publicas
para la igualdad, entre otros.

La metodologia de rendicién de cuentas de la Administracion Manuela Sdenz del Ejercicio
Fiscal 2023 contempla las siguientes etapas:

I_ | fase: Planificacion y facilitacion del proceso I

Il fase: Evaluacion de gestion y elaboracion informe RDC I

Il fase: Deliberacion publica y evaluacion ciudadana del informe de RDC I

IV fase: Incorporacion de la opinién ciudadana, retroalimentacion y seguimiento I

Cada una de estas etapas se desarrollara en estricto cumplimiento de los lineamientos y
cronogramas establecidos por el CPCCS, la Administracion Manuela Sdenz se compromete a
garantizar la transparencia, la participacidn ciudadana y el enfoque en resultados a lo largo de
todo el proceso de rendicion de cuentas, con el propésito de consolidar la confianza de la
ciudadania en la gestion publica.

Mediante Memorando No. GADDMQ-AZMS-2024-0135-M, la maxima autoridad dispone la
constitucion del equipo técnico encargado de llevar adelante el proceso de Rendicién de
Cuentas.

Mediante Memorando GADDMQ-AZMS-2024-1133-0, se convoca a los Asambleistas de la
AZMS a la reunidn para la conformacion de comisiones mixtas, conforme estd establecido en la
normativa vigente.
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CONFORMACION Y FUNCIONES COMISIONES MIXTAS
COMISION MIXTA 1

Analiza temas solicitados por la ciudadania

Evaluda gestion municipal

Elabora formulario RDC

Elabora y envia informe narrativo para la ciudadania

Da seguimiento al cumplimiento de las directrices establecidas por el Libro 3, Titulo
que tiene que ver con RDC

COMISION MIXTA 2

Organizacion de los eventos de deliberacidn publica
Verifica la convocatoria a los eventos

Define la metodologia de las mesasde trabajo del evento
Sistematiza los aportes ciudadanos en un acta.

Da seguimiento al cumplimiento de las directrices establecidas por el libro 3 titulo 2
del Cédigo Municipal.

Mediante Memorando No. GADDMQ-AZMS-2024-1133-0, se convoca a los integrantes de
las comisiones mixtas quienes previamente recibieron el informe narrativo preliminar y el
borrador de metodologia a fin de que se realice las observaciones pertinentes.

DELIBERACION PUBLICA

CONVOCATORIA

La convocatoria al Evento Publica de Rendicion de Cuentas 2023, se realizara a través de
redes sociales institucionales disponibles, de igual manera se emitird convocatoria por el
sistema SITRA

Dicha convocatoria se realizara a:

Asambleistas distritales

Asambleistas barriales

Cabildos Subsectoriales

Unidades Basicas de Participacion Ciudadana

Ciudadania en general.

Rendicion de Cuentas que se llevara a cabo:
LUGAR: Centro Cultural Metropolitano
Hora: 17:00

Dia: 16 de mayo 2024
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Orden del dia:

Actividad Tiempo Responsable
l. Ingreso y registro de asistencia. 17_:00 DZPC - DZDSE
15 minutos
; : 17:15
Il Himno Nacional del Ecuador. : Direccién de Comunicacién social.
5 minutos
;i . 17:20
Il. Presentacion de la metodologia del evento. _ Direccién Zonal de Participacién Ciudadana
10 minutos
V. Intervencion de un/a  asambleista
metropolitana para presentar la valoracion
I : 17:30
de su evaluacién del informe de la AZMS . Miembro de la Asamblea del Distrito
con base en el listado de temas y formular 10 minutos Metropolitano de Quito.
las preguntas que hayan quedado sin
responder.
V. Presentacion por parte del Administrador
del informe institucional y respuestas a 17:40
inquietudes que plantee las Unidades 30 minutos Administrador Zonal
Basicas de Participacion Ciudadana
VI. Mesas de trabajo por eje de desarrollo. 18:10 Directores Zonales
60 minutos (moderadores) y sistematizadores.
VII. Exposicién de relatores de cada una de las 4 15:10
TSRS 20 minutos Relatores nombrados en 4 mesas
VIII. Lectura del Acta que sistematice las
sugerencias y recomendaciones, y firma por 19:30
la autoridad y los representantes de la 5 minutos Administrador Zonal
Asamblea de Quito.
19:35
IX. Himno del Distrito Metropolitano de Quito. 5 s Biireedién de Comureadién saaal
X. Clausura del evento de deliberacion 19:40
publica. 5 minutos Administrador Zonal

Organizacidn de la Deliberacion Publica:

1. Registro de Participantes: Se realizard el registro de los ciudadanos y ciudadanas que
asistan a la audiencia publica de rendicion de cuentas, recopilando informaciéon como
nombre, cédula, organizacién, contacto, sexo, auto identificacién, entre otros datos.

2. Bienvenida e Introduccién: Se dara la bienvenida a los asistentes y se presentara el
objetivo y la agenda de la deliberaciéon publica.

3. Presentacion del Informe de Gestidn: La Maxima Autoridad de la Administracién
Manuela Saenz expondra el informe de gestion del Ejercicio Fiscal 2023.

4. Mesas de Didlogo: Se conformaran 4 mesas de trabajo donde los ciudadanos y
ciudadanas evaluaran la gestion institucional presentada, identificando logros,
limitaciones y realizando propuestas de mejora. Un/a relator/a por mesa sera
designado/a para presentar los resultados en la plenaria.

5. Plenariay Retroalimentacién: Cada relator/a presentara el trabajo de su grupo,
abriendo un espacio para que el resto de participantes puedan expresar aspectos no
mencionados.

6. Acuerdosy Compromisos: Se estableceran los acuerdos y compromisos asumidos por
la Administracion Manuela Sdenz a partir de los aportes recibidos durante la
deliberacion.
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Desarrollo de la Deliberacion:

. Cada mesa de trabajo estarda acompafiada por: 1 moderador/a (Directores del area
correspondiente al eje de desarrollo) y 2 sistematizadores/as (técnicos/as del sector
correspondiente); asi como, la participacién de las y los ciudadanos que hayan seleccionado
al inicio, el eje de desarrollo (tema) correspondiente.

. El tiempo maximo de intervencién de los ciudadanos serd de dos (2) minutos, se entregara
tarjetas en la inscripcidn para lograr que el mayor nimero de personas expresen su opinion.

. Los ciudadanos podran realizar una sola pregunta/aporte debido al tiempo designado.

e En cada mesa el/la moderador/a explicara la metodologia de desarrollo y se dard inicio a la
mesa de trabajo respectiva.

e Iniciada la deliberacidn, se recibirdn los criterios y aportes de evaluacién de la ciudadania

sobre el informe narrativo de la Administracién.

e Los facilitadores del sector correspondiente al eje de desarrollo, con apoyo de sus equipos

técnicos, podran absolver inquietudes de la ciudadania.

e  Finalizada la deliberacién en la mesa de trabajo se dard lectura al acta de sistematizacién de
los aportes y recomendaciones de la ciudadania, para su suscripcion por parte de la méxima
autoridad y los delegados de la Asamblea de Quito.

v" Mesa 1: Eje de Gobernabilidad e Institucionalidad: Que construya una cultura politica
ciudadana y un marco institucional que haga posible la gobernabilidad democratica y el
cumplimiento de las normas de convivencia.

v" Mesa 2: Eje Territorial: Que desarrolle un territorio que consolide entornos favorables,
regularizando la propiedad desde el punto de vista de la equidad social, identidad local
y sostenibilidad ambiental, dotdndolo de la infraestructura vial que mejore la circulacién
vehicular.

v" Mesa 3: Eje Econédmico: Que impulse una economia productiva, competitiva,
diversificada y solidaria que proporcione bienestar a toda la poblacién y genere empleo
y trabajo.

v" Mesa 4: Eje Social: Que promueva una sociedad equitativa, solidaria e incluyente que
respete la diversidad social y cultural, que construya una cultura de paz entre sus
habitantes, con acceso a una mejor calidad de vida en educacién, salud, seguridad,
cultura, recreacién y demas.

Eje tematico Temas a tratar Institucion participante

e  Participacion Ciudadana

e  Presupuestos Participativos

. PMDOT

e Gobierno Abierto

e  Concejo Metropolitano

e  Transparenciay lucha contra la
corrupcion

e  Operativos de control y
convivencia ciudadana

e  Campaiias de Comunicacién

e  Direccion de Participacion
Ciudadana

e  Direccion Juridica

e  Planificacién

e  Comunicacién

e  Administrativo

e Juventudy Voluntariado

e  seguridad

Gobernabilidad e
Institucionalidad
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e  Gestidn ambiental y buenas
practicas
e  Gestion de residuos
e  (Ciudad limpia y gestion de e  Direccidn de Gestion de
desechos Territorio
L e  Normativa uso de suelo e  Ambiente
Territorial L, L. .
e Construccion de viviendas y e  Riesgos
relocalizacién
e Vialidad
e  Espacios verdes
e  Gestion de riesgos
e  Desarrollo productivo y
competitividad .
L e  Agencia de Desarrollo
e  Emprendimientos L
. , Econémico
Econdémico e  Vendedores auténomos, mercados ol
. e  Espacio Publico
y comercio.
e Turismo y sostenibilidad
e PUCAS
e  Prevencion de salud
e Salud mental ., .
L, e Inclusién Social
. Nutricidn
. . e  Salud
. . Bienestar Animal
Social o, e  Cultura
e Reactivacion cultural
L. L. ° Casa Somos
e Inclusidn y atencion de grupos de
atencién prioritaria.
e  Educacion

Actividad Tiempo Responsable
18:10
l. Bienvenida . moderador de cada mesa
2 minutos

1. Presentacion de los funcionarios que 18:12
actuaran como moderador/a y . Moderador de cada mesa
3 minutos
sistematizador/a

. Explicacion de la metodologia de las

18:15
mesas de trabajo y temdticas a ser . moderador de cada mesa
4 minutos
abordadas
V. Constataciéon de las entidades que 18:19
. moderador de cada mesa
forman parte de la mesa 3 minutos
18:22
V. Eleccion del relator ciudadano . moderador de cada mesa
4 minutos
VI. Didlogo con la ciudadania sobre la 18:26
X moderador de cada mesa
gestion 2023. 40 minutos
VII. Lectura del acta 19:06 Relator
4 minutos
19:10
i moderador de cada mesa
VIII. Cierre 5 minutos

Funciones Equipo Responsable:

e Conduccidén, Animacién y Protocolo: DZPC, DZSSE.

e Sistematizacion: equipo de rendicién de cuentas.

e Facilitacion de Mesas de Didlogo: Direccidn de Habitat y Obra Publica, Direccién de
Bienestar social y Econédmico, Direccién Zonal de Participacion Ciudadana.

e Apoyo Metodolégico: Direccidén de Planificacidn.
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e Apoyo Logistico: Direccién Zonal Administrativa Financiera.
e Protocolo: Casa Somos.

Los servidores y servidoras del personal de Protocolo estaran encargados de dar la bienvenida
a los ciudadanos y ciudadanas, y de llevar el registro del formulario de los asistentes con los
datos de nombre, cédula, organizacién, correo, teléfono, sexo, auto identificacién, etc.

El o la servidora encargada de la conduccién del evento estara a cargo de la agenda e
identificard a los o las responsables de cada actividad o accién.

EQUIPO MODERADOR PARA LAS MESAS DE TRABAJO

El equipo moderador esta integrado por los servidores y servidoras de las Direcciones Zonales
de Habitat y Obras Publicas, Bienestar Social y Econémico, Participacion Ciudadana que
durante las mesas de trabajo estdn encargados de moderar las tematicas de cada mesa donde
la ciudadania evaluard la gestion y hara propuestas para mejorarla.

Se utilizaran tarjetas para recoger los aportes ciudadanos y sintetizarlos en las fichas
metodolégicas para la exposicién en la plenaria a través del relator del grupo

- Registro de asistencia de la ciudadania.

- Moderar la reflexién y deliberacion en las mesas de trabajo.

- Constatacion de las entidades que forman parte de cada mesa.

- Solicitar y verificar que las/os ciudadanos se coloquen sus nombres para garantizar un desarrollo
adecuado de la mesa y asi poder ayudar en la moderacion y sistematizacion.

- Verificar que todas las personas participantes se registren en la hoja de asistencia.

- Control del tiempo de las mesas de trabajo y de las intervenciones (60 minutos).

- Recoger el registro de cada mesa de trabajo para la elaboracion del Acta del evento de
deliberacion.

- Elaborar el Acta para la suscripcién del Administrador y de las/os delegadas/os de la Asamblea
de Quito.

- Garantizar la centralizacion de los registros de asistencia, las sistematizaciones de cada mesa y el
Acta del acto de deliberacion.

SISTEMATIZACION
Las personas que cumplan las funciones de sistematizador/a seran Técnicos de la AZMS

Recogeran las principales ideas que se aborden y discutan en relacion con el informe de
Rendicion de Cuentas presentado en la ciudadania.

Organizaran la informacién recopilada en un documento preliminar, haciendo un registro de
todas las opiniones, comentarios presentadas.

Resumiran en un documento los acuerdos a los que se llegd en el ejercicio de Rendicidn de
Cuentas.

APOYO LOGISTICO
Las actividades logisticas para la rendicion de cuentas se concentran en facilitar los equipos
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suficientes y necesarios: proyectores, portatiles, amplificacién, pizarras, etc., asi el mobiliario
requerido para la audiencia como mesas y sillas.

Garantizar el registro del evento audio, video, fotografias, internet.
- Transmisidn en vivo del evento de deliberacién publica.

- Cobertura mesas de trabajo.
- Grabar todo el acto de deliberacién para su posterior difusidn
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